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Образцы форм документов, включаемых в Первую часть заявки участника

* не допускается указание сведений об участнике и сведений о ценовом предложении
Письмо о подаче оферты на выполнение работ (форма 1)

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив извещение и документацию о закупке (включая все изменения и разъяснения к ней), размещенные _________ [указывается дата официального размещения извещения в ЕИС, а также его номер (при наличии)], и  принимая установленные в них требования и условия участия в закупке, в том числе в отношении порядка формирования проекта договора, заключаемого по итогам закупки, мы, являясь участником процедуры закупки / [или] лидером коллективного участника [выбрать необходимое], предлагаем заключить Договор на выполнение работ: _________________________________________________________(указывается предмет договора) на условиях и в соответствии с заявкой (состоящей из двух частей и предложения о цене договора).
Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»_________________года.

В случае признания нас победителем закупки, а также в случае принятия заказчиком решения о заключении с нами договора как с единственным участником конкурентной закупки, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации о закупке и условиями нашей Заявки.

В случае если нашей заявке будет присвоен второй номер, а победитель закупки будет отстранен либо признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации о закупке и условиями нашей Заявки.
конец формы

Инструкции по заполнению формы 1

*Не допускается указание сведений об участнике (наименование организации, ФИО должностных лиц, оттиск печати) и сведений о ценовом предложении 

Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

1. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

2. Участник должен указать срок действия заявки на участие в процедуре в соответствии с п. 3.2 Документации.
Техническое предложение на выполнение работ (форма 2)

начало формы

Письмо о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение на выполнение работ
	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во
	Сроки выполнения работ
	Примечания

	  1
	
	
	
	
	

	  2
	
	
	
	
	

	  3
	
	
	
	
	

	  …
	
	
	
	
	


Участник в свободной форме приводит свое техническое предложение, опираясь на требования Технического задания на выполнение работ/оказание услуг в соответствии с Приложением № 1 к Документации.

Приложение:

1. Смета без стоимости приложение 2.1
2. Ведомость материалов без стоимости  приложение 2.2
конец формы

Инструкции по заполнению формы 2

* не допускается указание сведений об участнике и сведений о ценовом предложении
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником

2. Участник указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче оферты.

3. Участник в техническом предложение подтверждает объемы и сроки выполняемых работ/оказываемых услуг. 

4. В техническом предложении Участник приводит свое техническое предложение, опираясь на требования Технического задания на выполнение работ в соответствии с Приложением № 1 к Документации. 
5. В случае, если в Техническом задании и Документации встречаются ссылки на конкретные товарные знаки, следует читать такие товарные знаки с фразой "или эквивалент".

6. К Техническому предложению прикладываются:

- Смета без цен (по форме 2.1 в формате Excel);
- Ведомость материалов без цен (по форме 2.2).
График выполнения работ (форма 3)

начало формы

Письмо о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

График выполнения работ

Начало выполнения работ: «___»____________________года.

Окончание выполнения работ: «___»____________________года.

	№ пп
	Наименование работ 
	Срок выполнения работ 

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	


конец формы

Инструкции по заполнению формы 3
* не допускается указание сведений об участнике и сведений о ценовом предложении
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.
2. Участник указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче оферты.

3. В данном Графике на выполнение работ приводятся расчетные сроки выполнения всех видов работ в рамках Договора, перечисленных в Сводной таблице стоимости выполнения работ.

4. График выполнения работ будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Общества и Участника на подготовку Договора данный График следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

Справка о согласии с проектом Договора (форма 4)

начало формы

Письмо о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о согласии с проектом Договора

Уважаемые господа!

Настоящим подтверждаем свое согласие с представленным проектом договора и выражаем свое _____________ {указывается согласие/несогласие} на применение системы электронного документооборота (ЭДО) с использованием квалифицированной электронной подписи и передачей документов и информации через оператора электронного документооборота при исполнении договора, заключенного по результатам закупки, в случае признания нас победителем закупочной процедуры.

В настоящее время мы работаем с _____________ {указать оператора электронного документооборота (информация указывается при наличии у участника договора с оператором ЭДО)}.

	конец формы


Инструкции по заполнению формы 4

* не допускается указание сведений об участнике и сведений о ценовом предложении

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты.

3. Не считаются разногласиями предложения по формулировкам условий договора, направленным на исправление грамматических и технических ошибок, если таковые выявлены Участником закупки в проекте договора. 

4. В случае несогласия участника на применение ЭДО условия проекта договора о применении ЭДО исключаются.

5. Заказчик работает через систему электронного документооборота «Диадок» АО «ПФ «СКБ Контур». Для пользователей других систем электронного документооборота возможен обмен электронными документами через роуминг между операторами.

6. Условия Договора будут определяться в соответствии с Приложением 2 к Документации о закупке.

Справка о материально-технических ресурсах (форма 5)

начало формы

Письмо о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

	№

п/п
	Наименование
	Количество, шт.
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Настоящим подтверждаем, что копии документов, подтверждающих право собственности или иное право на оборудование и материалы в соответствии с требованиями, установленными в Техническом задании будут предоставлены к форме 5 во второй части заявки.
конец формы

Инструкции по заполнению формы 5
* не допускается указание сведений об участнике и сведений о ценовом предложении

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.
2. Участник указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче оферты.

3. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (оборудование, техника, приборы, необходимые для выполнения работ, склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное) в соответствии с требованиями, установленными в Техническом задании. 
4. Копии документов, подтверждающих наличие вышеуказанных сведений в соответствии с требованиями, установленными в Техническом задании предоставляются во второй части заявки.
Справка о кадровых ресурсах (форма 6)

начало формы

Письмо о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы

	№   п/п
	ФИО специалиста
	Должность
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Удостоверение по охране труда
	Удостоверения по пожарной безопасности
	Удостоверение промышленной безопасности 
	Удостоверение по электробезопасности
* указать группу
	Удостоверение/ протокол Ростехнадзора
	Удостоверение НАКС
	Иные документы (с учетом требований Технического задания)
	Часть заявки на участие, в которой предоставлены подтверждающие документы

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер…)

	1
	Информация не предоставляется
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Информация не предоставляется
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	Информация не предоставляется
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора (с учетом требований Технического задания, Приложения №1 к настоящей Документации).

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица-2. Общая численность

	Группа специалистов
	Численность персонала

	
	Общая, чел.
	в т.ч. Штатная численность, чел.
	в т.ч. по Договорам гражданско-правового характера, чел

	Руководящий персонал
	 
	 
	 

	Инженерно-технический персонал
	 
	 
	 

	Рабочие и вспомогательный персонал
	 
	 
	 



Копии документов, подтверждающих наличие вышеуказанных сведений в соответствии с требованиями, установленными в Техническом задании предоставляются в первой части заявки без указания сведений об участнике. В случае содержания в документе сведений об участнике – такой документ необходимо предоставить во второй части заявки. Информацию о наличии документов в 1 или 2 части указать в последнем столбце «Часть заявки на участие, в которой предоставлены подтверждающие документы»
конец формы
Инструкции по заполнению формы 6

* не допускается указание в первой части заявки на участие сведений об участнике и сведений о ценовом предложении. 
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.
2. Участник указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче оферты.

3. В таблице - 1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора с учетом требований Технического задания, Приложения №1 к настоящей Документации. Участник ставит знак «+» - при наличии документа, знак «-» - при отсутствии документа, фразу «не применимо» - если указанные документы не относятся к требованиям Технического задания, Приложения №1 к настоящей Документации, либо документы не относятся к Участнику. Так же могут быть указаны комментарии. При предоставлении дополнительных документов по усмотрению Участника, не входящих в указанный перечень, такие документы перечисляются в графе «Иные документы». 
Не допускается указание информации в столбце «ФИО» для Руководящего звена.

В последнем столбце «Часть заявки на участие, в которой предоставлены подтверждающие документы» указывается часть (первая или вторая), в которой предоставлены документы.
4. В таблице-2 данной справки указывается, общая численность персонала, в том числе штатная численность и численность персонала, работающего по договорам ГПХ.

5. К справке прикладываются копии документов, подтверждающих информацию в соответствии с требованиями, установленными в Техническом задании.

Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 7)

начало формы

Письмо о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров.

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Описание договора
(объем и состав работ, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «201_»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «201__»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать, в зависимости от обстоятельств, например  «I— ….. кварталы 201___ года» и т.д.]
	
	х


Копии документов, подтверждающих наличие вышеуказанных сведений в соответствии с требованиями, установленными в Техническом задании, предоставляются в первой части заявки без указания сведений об участнике. В случае содержания в документе в первой части заявки сведений об участнике, необходимо убрать эту информацию и обезличить документ, иначе данная заявка будет подлежать отклонению.
конец формы

Инструкции по заполнению формы 7
* не допускается указание сведений об участнике и сведений о ценовом предложении

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.
2. Участник указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче оферты.

3. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров за 3 последних года, сопоставимых по объемам, составу работ/услуг, срокам выполнения и прочим требованиям приложения 1 к Закупочной документации.
4. Следует указать такое количество договоров, чтобы общая сумма их за любой год из последних трех была равна или превышала сумму, установленную в таблице 2 «рейтинг предложения участника» Закупочной документации в критерии выбора «Опыт выполнения аналогичных договоров». Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

6. В случае отсутствия опыта выполнения аналогичных договоров, Участником в таблице приводятся слова «Опыт выполнения аналогичных договоров отсутствует».
Образцы форм документов, включаемых во вторую часть заявки участника

Декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке»  (форма 8)

начало формы

Письмо о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

Декларация о соответствии участника закупки

требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке»


Настоящим подтверждаем, что _____________________________________________________________________________________

(наименование Участника Закупки, адрес места нахождения)

соответствует приведенным ниже требованиям на дату подачи Заявки на участие в Закупке:

а) непроведение ликвидации участника конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом);

б) неприостановление деятельности участника конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в) отсутствие у участника конкурентной закупки с участием  субъектов малого и среднего предпринимательства недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника такой закупки, по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний отчетный период. Участник такой закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по данному заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого и среднего предпринимательства не принято;

г) отсутствие у участника конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства - физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства непогашенной или неснятой судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации, а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся предметом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

д) отсутствие фактов привлечения в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого и среднего предпринимательства участника такой закупки - юридического лица к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

е) соответствие участника конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства указанным в документации о конкурентной закупке требованиям законодательства Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки, если в соответствии с законодательством Российской Федерации информация и документы, подтверждающие такое соответствие, содержатся в открытых и общедоступных государственных реестрах, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": __________________________________________________________________________________ (указать адрес сайта или страницу сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых размещены эти информация и документы);
ж) обладание участником конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты;

з) обладание участником конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства правами использования результата интеллектуальной деятельности в случае использования такого результата при исполнении договора;

и) отсутствие между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика одновременно является представителем учредителя некоммерческой организации (участника закупки) и (или) руководитель Заказчика, член комиссии состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

к) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом N 223-ФЗ;

л) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом N 44-ФЗ, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;

м) относится/не относится к российским лицам на основании документов, содержащих информацию о месте регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц) ______________________________________________________________ (указать документы);
н) относится/не относится к иностранным лицам на основании документов, содержащих информацию о месте регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц) _______________________________________________________________ (указать документы).
(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению формы 8

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник указывает дату и номер Заявки в соответствии с письмом о подаче оферты.

3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес место нахождения/юридический адрес.

Анкета Участника (форма 9)

начало формы

Письмо о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 25%)
	

	2.1 
	ИНН учредителей
	

	3
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей (дата и номер, кем выдано)/Лист записи единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей (дата, номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН Участника (юр. лица)
	

	5
	КПП Участника
	

	6
	Место нахождения постоянно действующего исполнительного органа Участника, а в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа - иного органа или лица, уполномоченных выступать от имени юридического лица в силу закона, иного правового акта или учредительного документа/место жительства индивидуального предпринимателя
	

	7
	Фактический адрес осуществления непосредственной деятельности Участника
	

	8
	Филиалы (наименования и место нахождение, согласно данных ЕГРЮЛ)
	

	9
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	11
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	12
	Адрес электронной почты Участника
	

	13
	Ф.И.О. лица, имеющего право без доверенности действовать от имени Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	15
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона, электронного адреса
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению формы 9
1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

Ценовое предложение (форма 10)

начало формы

Письмо о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

Сводная таблица стоимости выполнения работ

Наименование и адрес Участника: _________________________________

В ценах на момент подачи Предложения: «___»______________________года

	№ п/п
	Вид работ
	Стоимость выполнения работ в текущих ценах, руб. (без НДС), согласно локальным сметным расчетам (Приложение к ТЗ)
	Понижающий коэффициент
	Стоимость, руб. (без НДС) 
	Примечания

	1


	ремонт цеховых подкрановых путей ГК 4 оч. КЦ. И ТД
	3 724 651,00
	
	= Стоимость выполнения работ в текущих ценах, руб. (без НДС) * Понижающий коэффициент
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	
	х

	НДС, руб.
	
	х

	ИТОГО с НДС, руб.
	
	х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению формы 10
1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная Сводная ведомость работ.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

К сводной таблице стоимости прикладываются: 
-локальные сметные расчеты в формате Гранд Сметы (при наличии технической возможности), Excel и сканированном виде с подписью уполномоченного лица и печатью, согласно приложению к техническому заданию, с применением понижающего коэффициента (форма 10.1);

- ведомость материалов (форма 10.2).

3. Участник закупки заполняет все столбцы формы 10.2 по поставляемым товарам.

4. Отсутствие в составе Заявки на закупку Ведомости материалов с указанием (декларированием) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке, и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

5. Участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товаров, указанного в Ведомости материалов на участие в закупке.

7. В Сводной таблице стоимости выполнения работ приводятся соответственно вид работ, стоимость выполнения работ в текущих ценах, руб. (без НДС), согласно локальным сметным расчетам (Приложения к ТЗ), понижающий коэффициент, стоимость, руб. (без НДС) участника, итоговая стоимость, руб. (с НДС). Также могут быть приведены примечания и комментарии.
8. В случае, если в Техническом задании и Документации встречаются ссылки на конкретные товарные знаки, следует читать такие товарные знаки с фразой "или эквивалент".
Информационная карта (форма 11)

начало формы

Письмо о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

Информационная карта
	Сведения об Участнике

	Наименование участника
	 

	Юр адрес
	 

	Принадлежность к российским или иностранным лицам
	 

	Контактное лицо
	 

	тел/факс 
	 

	е-mail
	 

	ИНН/КПП
	 

	Руководитель
	 

	Срок действия оферты
	 

	Справка о согласии с проектом Договора
	 

	Срок выполнения работ
	 

	Соответствие Участника критериям субъекта малого и предпринимательства
	 

	Перечень документов

	Письмо о подаче оферты установленной в ЗД форме
	 

	Техническое предложение
	

	Устав
	

	Документы, подтверждающие полномочия того или иного лица на подписание соответствующего договора, соглашения и т.д. (Решение о назначении директора и т.д.)
	 

	Бухгалтерский баланс (форма №1 по ОКУД) и отчет о финансовых результатах предприятия (форма №2 по ОКУД) за три предшествующих календарных года с отметкой налогового органа
	

	Документы, подтверждающие право владения на офисное / складское / производственное помещение на праве собственности, либо аренды, либо ином праве в соответствии с действующим законодательством РФ
	

	Документы, подтверждающие владение активами (основные средства, НМА, за-пасы) в случае отсутствия указанных активов в бухгалтерском балансе
	

	Сведения о среднесписочной численности работников (предоставить Расчет по страховым взносам (форма утв. Приказом ФНС России от 18.09.2019 N ММВ-7-11/470@) за предшествующий календарный год) или расчет по форме 6-НДФЛ, утв. Приказом ФНС России от 15.10.2020 N ЕД-7-11/753@ (выдержка из Расчета) за последний отчетный период предыдущего года, Договоры ГПХ с ФЛ или субподряда, в случае недостаточности персонала по численности, установленной в Техническом задании
	

	 Соглашение между членами коллективного участника (в случае если Предложение подается Коллективным участником)
	 

	Справка, выданная налоговым органом о переходе на специальный налоговый режим (если применимо)
	 

	Сертификаты, выписки из реестра членов СРО, лицензии либо иные разрешительные документы согласно требованиям ТЗ
	 Указать какой разрешительный документ согласно требованиям ТЗ предоставлен

	Анкета
	 

	Справка о материально-технических ресурсах
	 

	Копии документов, подтверждающих право собственности или иное право на оборудование и материалы, указанных в форме 5 (Справка о материально-технических ресурсах)
	

	Справка о кадровых ресурсах
	

	Декларация о соответствии участника закупки

требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке
	

	Копии документов на персонал указанный в форме 6 (Справка о кадровых ресурсах), подтверждающих соответствие требований, установленных в Техническом задании;
	

	Сумма выполнения аналогичных договоров в год за последние три года в соответствии со справкой о выполнении аналогичных договоров
	201_ - ____ руб., 201_ - ____ руб., 201_ - ____ руб. 

	Сводная таблица стоимости/сводная ведомость оказания услуг/выполнения работ
	

	Иные документы
	 


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению формы 11
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная информационная карта.

3. В информационной карте Участник заполняет «сведения об Участнике» и указывает информацию о наличии/отсутствии документов согласно «перечня предоставляемых документов». В разделе «Перечень документов» Участник ставит знак «+» - при наличии документа, знак «-» - при отсутствии документа, фразу «не применимо» - если указанные документы не относятся к требованиям Закупочной документации, либо документы не относятся к Участнику. Так же могут быть указаны комментарии.

4. Информационная карта предоставляется в формате Word (либо Excel) и в отсканированном виде с подписью и печатью.

5. При предоставлении дополнительных документов по усмотрению Участника, не входящих в указанный перечень, такие документы перечисляются в графе «Иные документы»
Декларация о соответствии Участника критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства (форма 12)

	начало формы


Письмо о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

Уважаемые господа!
Подтверждаем, что  

(указывается наименование участника закупки)

не является субъектом малого и среднего предпринимательства *
ИЛИ 

(в случае, если участник является субъектом малого и среднего предпринимательства, заполняется информация ниже).*
в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  

(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)
предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  


.

2. ИНН/КПП:  
.

(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

3. ОГРН:  
.

4. Исключен.

5. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности 1:

	№ п/п
	Наименование сведений
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 2
	2
	3
	4
	5

	1
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25
	(

	2
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью 3, процентов
	не более 49
	(

	3
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	да (нет)

	4
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства - бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	да (нет)

	5
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом “Об инновационном центре “Сколково”
	да (нет)

	6
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом “О науке и государственной научно-технической политике”
	да (нет)

	7
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек
(за предшест​вующий календарный год)

	
	
	до 15 – микропред​приятие
	
	

	8
	Доход за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей
(за предшест​вующий календарный год)

	
	
	120 в год – микро​предприятие
	
	

	9
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	подлежит заполнению

	10
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	11
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	12
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	да (нет)

	13
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия ( наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	14
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”, и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц”
	да (нет)
(при наличии ( количество исполненных контрактов или договоров и общая сумма)

	15
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	16
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц” и “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”
	да (нет)


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
	конец формы


Инструкции по заполнению формы 12

1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная Декларация.

2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование.

«*» - выбирается информация, относящаяся к конкретному Участнику, остальное удаляется.  

3. Если участник является субъектом малого и среднего предпринимательства, то он заполняет п.1-5 формы, с учетом ссылок:

1 Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пунктах 7 и 8 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.

2 Пункты 1 - 11 настоящего документа являются обязательными для заполнения.

3 Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах “в” - “д” пункта 1 части 1.1 статьи 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации”.

4. При составлении данного письма Участник запроса предложений должен учесть, что предоставление недостоверной информации при заполнении Декларации может быть признано Закупочной комиссией существенным нарушением условий данного запроса предложений, и повлечь отклонение предложения.

5. Декларация предоставляется в случае отсутствия сведений об Участнике, который является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем или вновь созданным юридическим лицом, в соответствии с частью 3 статьи 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.
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