Предлагаемая инструкция является примерным алгоритмом действий при подаче заявок на ЭТП в новом формате (процедуры с признаком уточненных позиций) и описывает функционал, реализованный на ЭТП в период внедрения нового формата. 
Последовательность действий при осуществлении заполнения заявки с использованием функционала ЭТП, а также визуальные особенности пользовательского интерфейса  могут отличатся от инструкции в силу изменений, которые могут быть внесены разработчиками  АО «Единая электронная торговая площадка».
По вопросам функционирование электронной торговой площадки АО «Единая электронная торговая площадка» необходимо обращаться в центр поддержки пользователей: https://cpp.roseltorg.ru/ 

Подаются предложения на ЭТП на каждый лот отдельно, по «зелёной» кнопке на против лота:
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После нажатия на данную кнопку откроется окно с предложением. 
В предложении заполняются вопросы (перечень вопросов может отличаться в зависимости от требований закупочной документации):
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Заполнение доп. полей:
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А также прикрепляются требуемые документы (перечень документов может отличаться в зависимости от требований закупочной документации):
[image: ]

При подаче предложения обновился процесс заполнения цены и данных по позициям. Теперь, для заполнения информации по позициям, необходимо нажать кнопку «Заполнить спецификацию»:
[image: ]
Далее скачать шаблон Excel файла:
[image: ]

Заполнить в данном файле необходимые поля по позициям:
­ «Цена предложения за единицу товара без НДС»,
­ «НДС (%)»;
­ «Цена предложения за единицу товара с НДС»,
­ «Страна происхождения (код ОКСМ)» – код по общероссийскому классификатору стран мира,
­ «Ваш комментарий/заметка по позиции»,
­ «Наименование производителя»,
­ «Год выпуска продукции»,
­ «Статус поставщика» – 01 – Производитель, 02 – Дилер, 03 – Посредник,
­ «Аналог»,
­ «Принять даты и количество Заказчика» – «Да» или «Нет»,
­поля «Ответ_дата_№», «Ответ_количество_№» 
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Особенности заполнения

Заполнение даты поставки.

Поле: «Принять даты и количество Заказчика» – заполняется («Да» или «Нет») в случае, если участник согласен с заявленными сроками поставки и количеством.
Поля «Ответ_дата_№», «Ответ_количество_№» заполняются в случае другой даты поставки (указывается иная дата) и другого количества поставки (указывается количество) Заявителем.


[image: ]

Заполнение полей «Ответ_дата_№», «Ответ_количество_№»

[image: ]

ВНИМАНИЕ!!! Сколько месяцев поставки внутри консолидированной позиции (заявленная заказчиком), столько столбцов и будет добавляться.
На примере первой позиции: заявлены две консолидированные позиции по месяцу поставки, одна с количеством 1, другая с количеством 5, отсюда на ЭТП добавилось два столбца на каждый месяц с количеством на каждый месяц поставки:



Заполнение адреса поставки.

Обращаем внимание адрес грузополучателя указан в столбце «Дополнительные сведения», дифференциация по адресу поставки установлена для возможности подачи разных по стоимости ценовых предложений по одной номенклатурной позиции в зависимости от места поставки.

[image: ]

Заполнение цены предложения по позициям

Значения в столбцах «Цена предложения за единицу товара без НДС»/ «Цена предложения за единицу товара с НДС» в формате без разделения по разрядам с указанием десятичных значений.

[image: ]

Заполнение страны происхождения

В столбце указывается код страны, справочник расположен на втором листе спецификации
[image: ]

[image: ]
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НДС (%)
- указывается ставка налога 

Ваш комментарий/заметка по позиции
- заполняется в случае необходимости

Наименование производителя
 - указывается наименование производителя

Год выпуска продукции
- указывается год выпуска

Статус поставщика (01 - Производитель, 02 - Дилер, 03 - Посредник)

- указывается  числовой код статуса

Аналог

ВНИМАНИЕ!!
В данную колонку вносится наименование предлагаемой к поставке продукции в независимости от того является ли  она аналогом по отношению к заявленной номенклатуре или нет.

Общие требования к заполнению спецификации:
1. Не допускается изменение структуры файла (количество строк/столбцов), его наименования и формата полей.
2. Заполнение спецификации участником начинается со столбца «Страна происхождения (код ОКСМ)»
3. Заполняются только те позиции, по которым подается предложение, позиции, которым предложение не подается не редактируются.
4. Все поля позиции, по которой подается предложение, должны быть заполнены, не допускается наличие пустых полей.






Далее необходимо загрузить файл обратно:
[image: ]

При повторной загрузке файла для замены (например загрузка исправленного варианта) на новый файл после загрузки нужно нажать кнопку «Добавить позиции»:
[image: ]
После чего появится прикрепленный файл ниже:
[image: ]

Информация по позициям будет загружена, останется заполнить общую стоимость в разделе «Цена предложения» и подать предложение:
[image: ]
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