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АННОТАЦИЯ
В АО «ЕЭТП» для системы коммерческих закупок внесены изменения в части проведения процедур c признаком уточненных позиций:
- Конкурс;
- Запрос предложений;
- Запрос котировок.
При подаче заявки на процедуры закупки Заявитель подтверждает или указывает дополнительные даты и количества товаров, работ и услуг (ТРУ) с помощью загрузки файла спецификации, сформированного по определённому шаблону.
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[bookmark: _Toc68796694]Подача заявки на процедуры c признаком уточненных позиций с функционалом графика поставок
Заявитель в личном кабинете в списке актуальных процедур выбирает процедуры типов «Конкурс», «Запрос предложений», «Запрос котировок» и нажимает пиктограмму «[image: ]» («Посмотреть извещение о проведении процедуры»).
Отобразится форма «Извещение о проведении процедуры».
Для процедур с необходимостью загрузки спецификации при подаче заявки, в извещении, в блоке «Сведения о проведении процедуры», в строке «Загрузка спецификации», указана информация «С обязательным заполнением всех позиций спецификации» или «С необязательным заполнением всех позиций спецификации» (Рис. 1).
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	[bookmark: _Ref68784674]Рис. 1. Форма «Извещение о проведении процедуры»


Порядок дальнейших действий приводится для процедур с необходимостью загрузки спецификации при подаче заявки.
Для подачи заявки нажимается пиктограмма «[image: ]» («Заявка на участие»). Отобразится форма «Заявка на участие в процедуре».
На вкладке «Общие сведения» представлены основные сведения по процедуре, указанные Заказчиком, подробное описание смотрите в «Руководстве пользователя секции «Коммерческие закупки». 
В блоке «Спецификация» можно загрузить на локальный диск файл спецификации по лоту с помощью кнопки «Скачать» (Рис. 2).
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	[bookmark: _Ref68784162]Рис. 2. Вкладка «Общие сведения о лоте»



На вкладке «Заявка на участие» в блоке «Цена предложения» Заявитель указывает цену предложения по лоту с учётом или без учёта НДС (Рис. 3).
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	[bookmark: _Ref68784159]Рис. 3. Вкладка «Заявка на участие»



Далее нажимается кнопка «Заполнить спецификацию» и в отобразившейся форме «Заполнение спецификации» загружается заполненный файл спецификации, сформированный по определённому шаблону, подробное описание шаблона смотрите в Разделе 2 данной инструкции.
Шаблон спецификации можно скачать для заполнения в отобразившейся форме «Загрузка спецификации», в части «Шаг 1», с помощью кнопки «Скачать шаблон файла» (Рис. 4).
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	[bookmark: _Ref68785319][bookmark: _Ref68785442]Рис. 4. Форма «Заполнение спецификации»



Заполнение остальных полей вкладки осуществляется обычным способом, подробное описание смотрите в «Руководстве пользователя секции «Коммерческие закупки».
Далее Заявитель публикует направляет заявку нажав кнопку «Подписать и опубликовать». 
На отобразившейся форме подписываемых данных отображается информация о наличии файла спецификации (Рис. 5).
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	[bookmark: _Ref68796288]Рис. 5. Форма подписываемых данных



Далее проверяются сведения публикуемой заявки и нажимается кнопка «Подписать». 
После успешного выполнения данного действия появится соответствующее сообщение.
Заявка направлена.
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Формы шаблона спецификации процедуры с признаком уточнённых позиций с функционалом графика поставок представляет собой файл формата XLS/XLSX с наименованными столбцами.
Наименование столбцов и их содержание указано в  Табл. 1.
[bookmark: _Ref68706790][bookmark: _Ref68711237]Табл. 1. Наименование столбцов шаблона и их содержание
	№ п/п
	Наименование
	Значение
	Единицы измерения

	1
	Номер позиции 
(порядковый)
	Порядковый номер позиции ТРУ в спецификации
	Число

	2
	Наименование 
товара/услуги
	Наименование ТРУ в соответствии с процедурой
	-

	3
	ОКПД2
	Шифр ТРУ по классификатору ОКПД-2
	-

	4
	ОКВЭД2
	Шифр ТРУ по классификатору ОКВЭД-2
	-

	5
	Количество
	Суммарное количество или общий объём ТРУ в указанных в столбце 7 единицах измерения
	См. столбец 7

	6
	Дата 
поставки/исполнения
	Дата поставки ТРУ в полном объёме
	-

	7
	Единица 
измерения
	Единицы измерения ТРУ
	Указывается Заказчиком

	8
	Без объявления цены
 (да, 1, yes / нет, 0, no)
	Установлено значение «нет», «0» или «no»
	-

	9
	Цена без НДС
	Цена одной единицы или единичного объёма ТРУ без учёта НДС
	В валюте процедуры

	10
	Цена с НДС
	Цена одной единицы или единичного объёма ТРУ без учёта НДС
	В валюте процедуры

	11
	НДС (%)
	Ставка НДС
	% (проценты)

	12
	Итоговая цена 
без НДС
	Цена суммарного количества или общего объёма ТРУ без учёта НДС
	В валюте процедуры

	13
	Итоговая цена 
c НДС
	Цена суммарного количества или общего объёма ТРУ с учётом НДС
	В валюте процедуры

	14
	Дополнительные 
сведения
	Дополнительная информация, указанная при необходимости
	-

	15
	Принять даты и 
количество Заказчика
(Да/Нет)
	Согласие с датами поставки и количеством ТРУ Заказчика, указанными в столбцах «Дата_поставки_[№ (номер)]» и «Количество_[№ (номер)]»
	-

	16
	Дата_поставки_1
	Дата поставки ТРУ, требуемая Заказчиком количеством или объёмом, указанным в столбце 16
	-

	17
	Количество_1
	Количество или объём ТРУ, требуемый Заказчиком и поставляемый в срок, указанный в столбце 15
	См. столбец 7

	18
	Ответ_дата_1
	Дата поставки ТРУ, предложенная Заявителем, количеством или объёмом, указанным в столбце 18
	Число, месяц, год

	19
	Ответ_кол-во_1
	Количество или объём ТРУ, предложенное Заявителем, поставляемый в срок, указанный в столбце 18
	См. столбец 7

	20
	Дата_поставки_2
	Дата поставки ТРУ, требуемая Заказчиком количеством или объёмом, указанным в столбце 16
	Число, месяц, год

	21
	Количество_2
	Количество или объём ТРУ, требуемый Заказчиком и поставляемый в срок, указанный в столбце 15
	См. столбец 7

	22
	Ответ_дата_2
	Дата поставки ТРУ, предложенная Заявителем, количеством или объёмом, указанным в столбце 18
	Число, месяц, год

	23
	Ответ_кол-во_2
	Количество или объём ТРУ, предложенное Заявителем, поставляемый в срок, указанный в столбце 17
	См. столбец 7

	(…)
	(…)
	(…)
	(…)

	n
	Дата_поставки_[№]
	Аналогично столбцам 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23
	Число, месяц, год

	n+1
	Количество_[№]
	
	См. столбец 7

	n+2
	Ответ_дата_[№]
	
	Число, месяц, год

	n+3
	Ответ_кол-во_[№]
	
	См. столбец 7


Заказчик заполняет шаблон в соответствии с Табл. 1.
Одна строка таблицы соответствует одной позиции ТРУ. Количество позиций ТРУ спецификации соответствует количеству позиций ТРУ одного лота.
Если Заявитель согласен с дополнительными датами и количеством ТРУ, в соответствии с которыми поставка будет осуществляться частями, указанными Заказчиком в столбцах «Дата_поставки_[№ (номер)]» и «Количество_[№ (номер)]» и устанавливает соответствующее значение «Да» в столбце «Принять даты и количество Заказчика (Да/Нет)», то заполнение столбцов «Ответ_дата_[№ (номер)]» и «Ответ_кол-во_[№ (номер)]» не требуется.
Если Заявитель предлагает свои дополнительные даты и количества ТРУ вместо указанных Заказчиком в столбцах «Дата_поставки_[№ (номер)]» и «Количество_[№ (номер)]», то он заполняет столбцы «Ответ_дата_[№ (номер)]» и «Ответ_кол-во_[№ (номер)]» с соответствующими номерами. 

	[image: ]
	На одну дополнительную дату и количество ТРУ, указанные Заказчиком, Заявителем взамен предлагается только одна дата и количество ТРУ.

	
[image: ]
	В последнем заполненном столбце «Дата_поставки_[№]» указывается дата не позже указанной в столбце «Дата поставки/исполнения».

	
[image: ]
	Суммарное количество или объём ТРУ, указанные в столбцах «Ответ_кол-во_[№ (номер)]», должны соответствовать суммарному количеству или общему объёму ТРУ по позиции



Пример заполненной формы шаблона показан на Рис. 6
	[image: ]  

	[bookmark: _Ref68712984][bookmark: _Ref68712981]Рис. 6. Заполненная форма шаблона с дополнительными датами и количеством ТРУ
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UM ST VAU, TDEHUCT ST S3KESMIKY 11O VLRSI 1O USO8 CPUK, YKGSSHHEW 5 0Ky RT3,

M () 0653yevCs (40Ck), B CTy3e ECTU M0 PeSyLTaTaM PACCHOTPeHUR 337B0K Hala (MO) 3378Ka BYAET MpUSHBH2 enyHCTBEHHOI
COOTBETCTaYIOLLe/i TPES0BaHURM FAOKYMEHTaLYW, NPH YCTOBUM NOMYHeHIR OT 33K3SUYIK3 NPOEKTa I0T0BOD3, COCTABNEHHOTD MYTeM BKTIONEHT
et AOTOE0D3, MPRNIOXHHOM Hauy (M) 8 X0RE MPOBEASHUS MDOLEAYDS, & NPOEKT AOrOE0D3, MDUTATaeMeii K AOKYMEHTALIAY,
MPeROCTasMTS 3aKasUIKy NOTMICaHHbii AOTOS0D B CPOK, YKa3HHSI 3 AOKYVEHTILIM.

M () 0653yevCs (0ck), & CTy4ae 33KTIOMeHUR C HaNK A0T0B0p3 MPEAOCTABUTS oecTedexie AOr030p3 5 Pavepe, YKa3aHHoM 3
RokyMeRTIM.

M () yaenomnenss (-+) 0 Tow, UTo 8 Cnyuae, eCTi 33KaSUKOM YCTHOBNEHD TPEBOB3HIE 0 BHeceHy oBecnedeHyIR 3378k Ha YuaCTvie 3
TIPOLIEAYDE ¥ DU YKTOHeHyI Hav (MHOI) O S3KTIOHeHVIA FI0TOBOD3, AEHEXHSIE CDENCT33 8 PasHEDe OBecTedeHIR 3378k Ha YuaCTve 8
TIPOLEAYe C Halerd (H0ero) CHeTa, OTKDSTOro 473 MPOBeeHv:s ONepaLL 10 0BeCTedery0 YUaCTIR & MPOUEAYPaY, GYAVT Nepedycnest a
e SaKasuma.

Cpok peficraus sassi: 30.04.2021
Koa ycnoas onnarsi: AQ00

Kog wikorepwc: CFR
Mecrononoxeie: Mecro

1 nul

DAHHLIE O 3ABUTENE
Haer08aHIe/©.1.0. saABHTens: OBLIECTED C OrpaH¥JeHHOT OTBETCTaEHHOCTI "BeTepok-M”

VIHH: 1845396480

10pHaecit aapec: 428000, Poccyiickan GegepaLyns, Svano-Hesewkyit AD (TioweHckan 0Gnacrs), CenbCiite HaceneHHue NYHKTs!
'0BN13CTHOrD MoAUIHEHY: MYDVEHCKOJ 0BMBCT, HaXORALYIEH B Bee-i GEepaNibiX OPraH08 FOCYAZPCTBEHHO BNaCTY 1 yrpaBnesws/, A
10rp3, Siosness, 15

MowToBsii agpec: 428000, POCCHACkas Denepayts, UyBalLeas pecnybia, Hebokcaps, Akoeness, 15

KorTaiTiei Tenedow: 7-937-3911806

IOKYMEHTI, MPHNIOKEHHBIE K MEPBO/ YACTH 3ARBKMU

AV CTIELHOMKALIN
‘speciication_blank_25028.x1s
(konTDONSaR yMa TOCT P34.11-04: 6be3a54ci4c00e4d90b7iT49caBi0952d0ffBC80ae2e557483c20a559f53e861)
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