Приложение 3  к  Закупочной документации 
для маркетингового исследования
Образцы  форм документов, включаемых  в Предложение участника 
Письмо о подаче оферты (форма 1)
начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!
Изучив Уведомление о закупке и Закупочную документацию со всеми приложениями, и принимая установленные в них требования и условия,
_________________________________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

_________________________________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на поставку следующей продукции:

_________________________________________________________________________________________________

(краткое описание поставляемой продукции)

на условиях и в соответствии с коммерческим и техническим предложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму

	Итоговая стоимость продукции, руб., с НДС и  транспортными  расходами
	______________________________________
(итоговая стоимость, рублей, с НДС и транспортными расходами)

	Ставка НДС 20  %
	______________________________________
(ставка НДС 20 %)

	Или 
	

	Итоговая стоимость продукции,  руб., НДС не облагается,  включая транспортные расходы
	________________________________
(итоговая стоимость, рублей, НДС не облагается, включая транспортные расходы)

	условия оплаты
	______________________________________


Настоящее предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____» ___________года.
Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1.  REF _Ref55336310 \h  \* MERGEFORMAT 
Техническое предложение на поставку продукции (форма 2) – на ____ листах;

2. Коммерческое предложение (форма 3) – на ____ листах;
3. Расчет стоимости продукции (форма 3.1) – на ______ листах;

4. Протокол разногласий к проекту Договора  (форма 4)– на ____ листах;

5. Анкета Участника (форма 5) – на ____ листах;

6. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 6) –на ______ листах;

7. Справка о материально-технических ресурсах (форма 7) – на ____ листах;

8. Информационное письмо о наличии/отсутствии Участника (его сотрудников) конфликта интересов с сотрудниками Общества или компаниями группы ООО «Сибирская генерирующая компания» (форма 8) – на ____ листах.
9. Устав –на ____ листах

10. И т.д….

____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
Инструкции по заполнению формы 1
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником 
2. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
3. Участник  должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и место нахождения.
4. Участник должен указать стоимость поставки цифрами и словами, в рублях, с НДС в соответствии с Коммерческим предложением (Таблица 2, графа «ИТОГО»). Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5. Участник  должен указать срок действия Предложения  на участие в процедуре  
6. Участник  должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.
7. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью.
Техническое предложение на поставку продукции (форма 2)

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение на поставку

(предоставляется только в случае подачи предложения на аналог продукции)

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ позиции в таблице-1 коммерческого предложения: 1
Наименование продукции: __________________________________________________________________

	№ п/п
	Требования Общества
	Предложение Участника 

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	…
	
	


	№ позиции в таблице-1 коммерческого предложения: 2
Наименование продукции: ____________________________________________________________

	№ п/п
	Требования Общества
	Предложение Участника 

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	…
	
	


	№ позиции в таблице-1 коммерческого предложения: и т.д. для каждой позиции
Наименование продукции: ___________________________________________________________

	№ п/п
	Требования Общества
	Предложение Участника 

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	…
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

Инструкции по заполнению формы 2
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником

2. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и место нахождение.

4. В техническом предложении описываются только те позиции из приложения 1 к Закупочной документации на которые Участник предлагает аналог. Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания, изложенного в приложении  1 к Закупочной документации, за исключением таких-то изменений (и указать их).
Коммерческое предложение (форма 3)

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Коммерческое предложение на поставку продукции
Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица-1. Расчет стоимости поставляемой продукции

	1. 
	Таблица 1 – «Расчет стоимости» заполняется по форме 3.1.  (Приложение 3.1. Расчет стоимости)  без удаления строк и столбцов,  с соблюдением нумерации по порядку. Таблица 1  предоставляется  в формате Excel и в отсканированном варианте с подписью и печатью. 

Внимание
В случае нарушения формата формы 3.1: удаления строк и/или столбцов,  изменения  нумерации строк,  не  заполнение столбцов,  введения некорректных данных; не предоставление формы 3.1.   в формате Excel,   - предложение участника  на поставку может быть   отклонено,  как несоответствующее  обязательным условиям закупки.


	Итого
	
	


Таблица-2. Расчет стоимости поставляемой продукции с учетом дополнительных услуг
	№ п/п
	Наименование статьи расходов
	Стоимость, руб.  с НДС 20 %

	1.
	Стоимость продукции (итого таблицы-1) по Лоту №1
	

	2.
	Прочие расходы (расшифровать с указанием каждого конкретного вида расходов, например: транспортные расходы, страховые платежи…)
	

	…
	и т.д.
	

	
	ИТОГО (1 + 2 + …)
	


Таблица-3. Прочие коммерческие условия поставки продукции

	№ 
	Наименование
	Значение

	1.
	Срок начала поставки
	

	2.
	Срок завершения поставки
	

	3.
	График поставки
	

	4.
	Условия оплаты
	

	5.
	Гарантийный срок
	

	6.
	Место, условия поставки
	

	…
	и т.д.
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению формы 3
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником 

2. Участник маркетингового исследования приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и место нахождения.

4. В таблице 1 приводится расчет стоимости продукции  с учетом транспортных расходов.

5. Участник в столбце "Цена, руб. с Учетом НДС без транспортных расходов /с транспортными расходами" должен указать цену за единицу продукции с НДС, руб. В случае, если участнику разрешено применение   упрощенной системы налогообложения,  в столбцах  "Цена, руб. с Учетом НДС без транспортных расходов /с транспортными расходами", "Стоимость, руб.  с учетом НДС"  необходимо указать "Цена, руб.,   НДС не облагается  без транспортных расходов /с транспортными расходами", "Стоимость, руб.,  НДС не облагается".

6. Цена единицы продукции и  стоимость в таблице 1 должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7. Все столбцы в таблице 1 заполняются участником в обязательном порядке.

8. В случае нарушения формата формы 3.1: удаления строк и/или столбцов,  изменение  нумерации строк,  не  заполнение столбцов,  введения некорректных данных; не предоставление формы 3.1.   в формате Excel, -  предложение участника  на поставку может быть   отклонено как несоответствующее  обязательным условиям закупки.

9. В таблице-2 приводится расчет стоимости дополнительных услуг. При этом в графе 1 таблицы-2 указывается общая стоимость продукции из таблицы-1 (графа «ИТОГО»). Если прочие расходы включены в стоимость продукции, необходимо в графе 2 указать «Включены в стоимость продукции».
10. В таблице-3 приводятся иные параметры коммерческого предложения Участника маркетингового исследованияю
Протокол разногласий к проекту Договора (форма 4)

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: _________________________________
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (Приложение 2)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника 
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению формы 4
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником 

2. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты

3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (приложение 2), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

5. В случае наличия у Участника  предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник  должен представить в составе своего Предложения  данный протокол разногласий. 

6. Условия Договора будут определяться в соответствии с  приложение 2 настоящего Уведомления.

7. Общество оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложении Победителя.

8. В любом случае Участник должен иметь в виду что:

если какое-либо из предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Общества, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;
в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Обществом исходному проекту Договора не лишает Участника и Общества права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.
Анкета Участника (форма 5)
начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника
Наименование и адрес Участника: _________________________________
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона, электронного адреса
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению формы 5
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником 

2. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

5. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 6)

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________
Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________
	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Общество 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 2016 год стоимость договоров
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 2017 год стоимость договоров
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 2018 год стоимость договоров
	
	х


Общество рекомендует Участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

Инструкции по заполнению формы 6
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником 

2. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты
3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям приложения 1 к Закупочной документации.

5. Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

6. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

Справка о материально-технических ресурсах (форма 7)

начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению формы 7
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником 

2. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты
3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).
Информационное письмо о наличии/отсутствии у Участника (его сотрудников) конфликта интересов с сотрудниками Общества или компаниями группы ООО «Сибирская генерирующая компания» (форма 8)
начало формы

Приложение 7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Уважаемые господа!

При рассмотрении нашей заявки просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование Участника запроса предложений} конфликта интересов с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредитель, сотрудник одного из перечисленных обществ: Общество с ограниченной ответственностью «Сибирская генерирующая компания», Акционерное общество «Сибирьэнергоремонт», Акционерное общество «Енисейская территориальная генерирующая компания (ТГК-13)», Акционерное общество «Кызылская ТЭЦ», Акционерное общество «Сибирская автотранспортная компания», Акционерное общество «Сибирский инженерно-аналитический центр», Акционерное общество «Барнаульская теплосетевая компания», Акционерное общество «Межрегиональная теплосетевая компания», Акционерное общество «Кузнецкая ТЭЦ», Акционерное общество «Ново-Кемеровская ТЭЦ», Акционерное общество «Барнаульская генерация», Акционерное общество «Барнаульская ТЭЦ-3», Акционерное общество «Кемеровская генерация», Акционерное общество «Красноярская теплотранспортная компания», Акционерное общество «Назаровская ГРЭС», Акционерное общество «Красноярская ТЭЦ-1», Акционерное общество «Красноярская ТЭЦ-4», Акционерное общество «Канская ТЭЦ», Общество с ограниченной ответственностью «Сибирьэнергоучет», Общество с ограниченной ответственностью «Сибирская теплосбытовая компания», Общество с ограниченной ответственностью «Южно-Сибирская теплосетевая компания», Общество с ограниченной ответственностью «Новокузнецкая теплотранспортная компания», Общество с ограниченной ответственностью «Заискитимская водогрейная котельная»,  Общество с ограниченной ответственностью «СибЭнергоАктив», Акционерное общество «Барнаульская тепломагистральная компания», Общество с ограниченной ответственностью «Тепловые сети Новокузнецка», Общество с ограниченной ответственностью «Беловская теплотранспортная компания», Общество с ограниченной ответственностью «Минусинская теплотранспортная компания», Общество с ограниченной ответственностью «Назаровская теплотранспортная компания», Акционерное общество «Рубцовский теплоэнергетический комплекс», Общество с ограниченной ответственностью «Барнаульская энергетическая компания», Акционерное общество «Барнаульская тепловая компания», Акционерное общество «Сибирская энергетическая компания», Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Энергоцентр», Акционерное общество «ТеплоЭнергоСтрой», Акционерное общество «Автотранспортное предприятие»,  Акционерное общество «Предприятие ремонта и строительства»,  Акционерное общество «Информационные технологии и связь»,  Акционерное общество «Первая энергосервисная компания»,  Акционерное общество «СИБЭКО – Проект»,  Общество с ограниченной ответственностью «Энергетик»,  Акционерное общество «Бийскэнерго», Акционерное общество «БийскэнергоТеплоТранзит»,  Акционерное общество «Агентство специального снабжения»,  Акционерное общество «Разрез Сереульский»,  Акционерное общество «Центр инструментального контроля»,  Открытое акционерное общество «Новосибирскгортеплоэнерго»,  Общество с ограниченной ответственностью «Экосфера», а также с иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений} а именно:
{указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут привести к конфликту интересов};

{указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут привести к конфликту интересов};

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению формы 8
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником 

2. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное Информационное письмо.

3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4. Участники запроса предложений должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц, у которых, по его мнению, может возникнуть конфликт интересов. В случае если, по мнению Участника запроса предложений таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашего предложения просим учесть, что у {указывается наименование Участника запроса предложений} НЕТ связей, которые могут привести к конфликту интересов с лицами так или иначе связанными с одним из перечисленных Обществ: Общество с ограниченной ответственностью «Сибирская генерирующая компания», Акционерное общество «Сибирьэнергоремонт», Акционерное общество «Енисейская территориальная генерирующая компания (ТГК-13)», Акционерное общество «Кызылская ТЭЦ», Акционерное общество «Сибирская автотранспортная компания», Акционерное общество «Сибирский инженерно-аналитический центр», Акционерное общество «Барнаульская теплосетевая компания», Акционерное общество «Межрегиональная теплосетевая компания», Акционерное общество «Кузнецкая ТЭЦ», Акционерное общество «Ново-Кемеровская ТЭЦ», Акционерное общество «Барнаульская генерация», Акционерное общество «Барнаульская ТЭЦ-3», Акционерное общество «Кемеровская генерация», Акционерное общество «Красноярская теплотранспортная компания», Акционерное общество «Назаровская ГРЭС», Акционерное общество «Красноярская ТЭЦ-1», Акционерное общество «Красноярская ТЭЦ-4», Акционерное общество «Канская ТЭЦ», Общество с ограниченной ответственностью «Сибирьэнергоучет», Общество с ограниченной ответственностью «Сибирская теплосбытовая компания», Общество с ограниченной ответственностью «Южно-Сибирская теплосетевая компания», Общество с ограниченной ответственностью «Новокузнецкая теплотранспортная компания», Общество с ограниченной ответственностью «Заискитимская водогрейная котельная»,  Общество с ограниченной ответственностью «СибЭнергоАктив», Акционерное общество «Барнаульская тепломагистральная компания», Общество с ограниченной ответственностью «Тепловые сети Новокузнецка», Общество с ограниченной ответственностью «Беловская теплотранспортная компания», Общество с ограниченной ответственностью «Минусинская теплотранспортная компания», Общество с ограниченной ответственностью «Назаровская теплотранспортная компания», Акционерное общество «Рубцовский теплоэнергетический комплекс», Общество с ограниченной ответственностью «Барнаульская энергетическая компания», Акционерное общество «Барнаульская тепловая компания», Акционерное общество «Сибирская энергетическая компания», Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Энергоцентр», Акционерное общество «ТеплоЭнергоСтрой», Акционерное общество «Автотранспортное предприятие»,  Акционерное общество «Предприятие ремонта и строительства»,  Акционерное общество «Информационные технологии и связь»,  Акционерное общество «Первая энергосервисная компания»,  Акционерное общество «СИБЭКО – Проект»,  Общество с ограниченной ответственностью «Энергетик»,  Акционерное общество «Бийскэнерго», Акционерное общество «БийскэнергоТеплоТранзит»,  Акционерное общество «Агентство специального снабжения»,  Акционерное общество «Разрез Сереульский»,  Акционерное общество «Центр инструментального контроля»,  Открытое акционерное общество «Новосибирскгортеплоэнерго»,  Общество с ограниченной ответственностью «Экосфера», а также с иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений.

5. При составлении данного письма Участник запроса предложений должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, которые могут привести к конфликту интересов может быть признано Закупочной комиссией существенным нарушением условий данного запроса предложений, и повлечь отклонение предложения такого Участника. 
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