Перечень документов,
необходимых для заключения договора теплоснабжения.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ НОВОГО ДОГОВОРА
 (НЕ НОВОЕ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЕ ПОДКЛЮЧЕНИЕ)
	№ п/п
	Вид документа
	Достаточность наличия документации

	1
	Письмо (заявка) Потребителя с просьбой о заключении договора
	В заявке указываются: 
· полное наименование организации (фамилия, имя, отчество) заявителя (допускается указывать на фирменном бланке для юр. лиц и ИП);
· место нахождения организации (место жительства физического лица) (допускается указывать на фирменном бланке для юр. лиц и ИП);
-- место нахождения теплопотребляющих установок и место их подключения к системе теплоснабжения (тепловой ввод);
· тепловая нагрузка теплопотребляющих установок по каждой теплопотребляющей установке и видам тепловой нагрузки (отопление, кондиционирование, вентиляция, осуществление технологических процессов, горячее водоснабжение), подтвержденная технической или проектной документацией;
· договорный объем потребления тепловой энергии и (или) теплоносителя в течение срока действия договора или в течение 1-го года действия договора, если договор заключается на срок более 1 года
· срок действия договора;
· сведения о предполагаемом режиме потребления тепловой энергии;
--      объем тепловых потерь тепловой энергии (теплоносителя) в тепловых сетях заявителя от границы балансовой принадлежности до точки учета, подтвержденный технической или проектной документацией;
· банковские реквизиты (допускается указывать на фирменном бланке для юр. лиц и ИП), (при наличии).

	2
	Юридические документы
	2.1. Документы, подтверждающие правовой статус
     а) для предприятия (учреждения).
2.1.1. Копия Устава.
2.1.2. Копия свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ.
2.1.3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).
2.1.4. Справка о принадлежности к бюджету.
2.1.5. Копия справки из Росстата с указанием кодов ОКПО, ОКАТО, ОКВЭД и т.д. (при наличии).
2.1.6. Сведения об уполномоченных должностных лицах, ответственных за выполнение условий договора.
     б) при заключении договора с индивидуальным предпринимателем:
2.1.1. Копия паспорта. В случае не предоставления копии паспорта Потребителя – заявка принимается и в части данных Потребителя, данные не заполняется (преамбула и реквизиты), заполняет самостоятельно Потребитель, и при передаче экземпляра в группу очного обслуживания (группа очного обслуживания), сотрудник просит показать паспорт Потребителя для сверки данных.
2.1.2. Копия свидетельства о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
2.1.3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица.
2.1.4. Копия справки из Росстата с указанием кодов ОКПО, ОКАТО, ОКВЭД и т.д.
     в) при заключении договора с физическим лицом:
2.1.1. Копия паспорта. В случае не предоставления копии паспорта Потребителя – заявка принимается и в части данных Потребителя данные не заполняется (преамбула и реквизиты), заполняет самостоятельно Потребитель, и при передаче экземпляра в группу очного обслуживания (группа очного обслуживания), сотрудник просит показать паспорт Потребителя для сверки данных.
2.2. Документы, подтверждающие полномочия руководителя.
2.2.1. Копия приказа о назначении на должность руководителя.
2.2.2. Копия решения собрания о выборе руководителя и т.п. или доверенного лица (доверенность).
2.3. Документы, подтверждающие право пользования объектами (включая наружные тепловые сети)*.
При заключении договора на условиях солидарного обязательства, документы предъявляются от всех собственников помещения.

	3
	Технические документы
	3.1. Условия о подключении (технические условия), акт готовности сетей и оборудования подключаемого объекта к подключению к системе теплоснабжения, акт о подключении, оформленные, при отсутствии ранее заключенного договора теплоснабжения на данный объект.
3.2. Акт разграничения балансовой принадлежности тепловых сетей и эксплуатационной ответственности сторон (акт разграничения), расчет объема тепловых потерь тепловой энергии (теплоносителя) в тепловых сетях.
3.3. Сведения об имеющихся приборах учета тепловой энергии, теплоносителя и их технические характеристики.


*Договор аренды, заключённый на срок не менее года, подлежит обязательной государственной регистрации.

**При переводе жилого помещения в нежилое помещение с предварительными условиями, необходимо предоставить акт приемочной комиссии или свидетельство о государственной регистрации права, оформленное на нежилое помещение.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА СО СТРОЯЩИМИСЯ (ИЛИ ВПЕРВЫЕ ПОДКЛЮЧАЕМЫМИ) ОБЪЕКТАМИ 
(НОВОЕ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЕ ПРИСОЕДИНЕНИЕ)
	№ п/п
	Вид документа
	Достаточность наличия документации

	1
	Письмо (заявка) Потребителя с просьбой о заключении договора
	В заявке указываются: 

· полное наименование организации (фамилия, имя, отчество) заявителя (допускается указывать на фирменном бланке для юр. лиц и ИП);

· место нахождения организации (место жительства физического лица) (допускается указывать на фирменном бланке для юр. лиц и ИП);

-- место нахождения теплопотребляющих установок и место их подключения к системе теплоснабжения (тепловой ввод);

· тепловая нагрузка теплопотребляющих установок по каждой теплопотребляющей установке и видам тепловой нагрузки (отопление, кондиционирование, вентиляция, осуществление технологических процессов, горячее водоснабжение), подтвержденная технической или проектной документацией;

· договорный объем потребления тепловой энергии и (или) теплоносителя в течение срока действия договора или в течение 1-го года действия договора, если договор заключается на срок более 1 года
· срок действия договора;

· сведения о предполагаемом режиме потребления тепловой энергии;
--       объем тепловых потерь тепловой энергии (теплоносителя) в тепловых сетях заявителя от границы балансовой принадлежности до точки учета, подтвержденный технической или проектной документацией;

банковские реквизиты (допускается указывать на фирменном бланке для юр. лиц и ИП), (при наличии).

	2
	Юридические документы
	2.1. Документы, подтверждающие правовой статус 
      а) предприятия (учреждения).

2.1.1. Копия Устава.

2.1.2. Копия свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ.

2.1.3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).

2.1.4. Справка о принадлежности к бюджету.

2.1.5. Копия справки из Росстата с указанием кодов ОКПО, ОКАТО, ОКВЭД и т.д. (при наличии).

2.1.6. Сведения об уполномоченных должностных лицах, ответственных за выполнение условий договора.

      б) при заключении договора с индивидуальным предпринимателем:

2.1.1. Копия паспорта. В случае не предоставления копии паспорта Потребителя – заявка принимается и в части данных Потребителя, данные не заполняется (преамбула и реквизиты), заполняет самостоятельно Потребитель, и при передаче экземпляра в группу очного обслуживания (группа очного обслуживания), сотрудник просит показать паспорт Потребителя для сверки данных 

2.1.2. Копия свидетельства о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

2.1.3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

2.1.4. Копия справки из Росстата с указанием кодов ОКПО, ОКАТО, ОКВЭД и т.д.
     в) при заключении договора с физическим лицом:

2.1.1. Копия паспорта. В случае не предоставления копии паспорта Потребителя – заявка принимается и в части данных Потребителя данные не заполняется (преамбула и реквизиты), заполняет самостоятельно Потребитель, и при передаче экземпляра в группу очного обслуживания (группа очного обслуживания), сотрудник просит показать паспорт Потребителя для сверки данных
2.2. Документы, подтверждающие полномочия руководителя.

2.2.1. Копия приказа о назначении на должность руководителя.

2.2.2. Копия решения собрания о выборе руководителя и т.п. или доверенного лица (доверенность).

2.3. Копия приказа о присвоении адреса (при необходимости).

	3
	Технические документы
	3.1. Разрешение на строительство или правоустанавливающие документы на землю.

3.2. Разрешение на использование. Допускается временное разрешение.
3.3. Условия о подключении (технические условия), акт готовности сетей и оборудования подключаемого объекта к подключению к системе теплоснабжения, акт о подключении.
3.4. Разрешение на ввод в эксплуатацию (в отношении объектов капитального строительства, для которых законодательством о градостроительной деятельности предусмотрено получение разрешения на ввод в эксплуатацию), разрешение на допуск в эксплуатацию энергоустановки (для теплопотребляющих установок с тепловой нагрузкой 0,05 Гкал/час и более, не являющихся объектами капитального строительства, для которых законодательством о градостроительной деятельности предусмотрено получение разрешения на ввод в эксплуатацию) выданное Федеральным органом исполнительной власти по государственному энергетическому надзору.
3.5. Акт разграничения балансовой принадлежности тепловых сетей и эксплуатационной ответственности сторон (акт разграничения), расчет объема тепловых потерь тепловой энергии (теплоносителя) в тепловых сетях.
3.6. Сведения об имеющихся приборах учета тепловой энергии, теплоносителя и их технические характеристики.


*В случае если в разрешении на мощность отсутствует разбивка нагрузок, необходимо запросить документы подтверждающие перераспределение нагрузок по видам потребления для жилой и нежилой части МКД.
СМЕНА ВЛАДЕЛЬЦА ОБЪЕКТОВ, ПОМЕЩЕНИЙ
	№ п/п
	Вид документа
	Достаточность наличия документации

	1
	Письмо (заявка) Потребителя с просьбой о заключении договора
	В заявке указываются: 

· полное наименование организации (фамилия, имя, отчество) заявителя (допускается указывать на фирменном бланке для юр. лиц и ИП);

· место нахождения организации (место жительства физического лица) (допускается указывать на фирменном бланке для юр. лиц и ИП);

-- место нахождения теплопотребляющих установок и место их подключения к системе теплоснабжения (тепловой ввод);

· тепловая нагрузка теплопотребляющих установок по каждой теплопотребляющей установке и видам тепловой нагрузки (отопление, кондиционирование, вентиляция, осуществление технологических процессов, горячее водоснабжение), подтвержденная технической или проектной документацией;

· договорный объем потребления тепловой энергии и (или) теплоносителя в течение срока действия договора или в течение 1-го года действия договора, если договор заключается на срок более 1 года
· срок действия договора;

· сведения о предполагаемом режиме потребления тепловой энергии;
· --      объем тепловых потерь тепловой энергии (теплоносителя) в тепловых сетях заявителя от границы балансовой принадлежности до точки учета, подтвержденный технической или проектной документацией;

--    банковские реквизиты (допускается указывать на фирменном бланке для юр. лиц и ИП), (при наличии).


	2
	Юридические документы
	2.1. Документы, подтверждающие правовой статус
     а) для  предприятия (учреждения).

2.1.1. Копия Устава.

2.1.2. Копия свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ.

2.1.3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).

2.1.4. Справка о принадлежности к бюджету.

2.1.5. Копия справки из Росстата с указанием кодов ОКПО, ОКАТО, ОКВЭД и т.д. (при наличии).

2.1.6. Сведения об уполномоченных должностных лицах, ответственных за выполнение условий договора.

     б) при заключении договора с индивидуальным предпринимателем:

2.1.1. Копия паспорта. В случае не предоставления копии паспорта Потребителя – заявка принимается и в части данных Потребителя, данные не заполняется (преамбула и реквизиты), заполняет самостоятельно Потребитель, и при передаче экземпляра в группу очного обслуживания (группа очного обслуживания), сотрудник просит показать паспорт Потребителя для сверки данных.
2.1.2. Копия свидетельства о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

2.1.3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица.

2.1.4. Копия справки из Росстата с указанием кодов ОКПО, ОКАТО, ОКВЭД и т.д.
в) при заключении договора с физическим лицом:

2.1.1. Копия паспорта. В случае не предоставления копии паспорта Потребителя – заявка принимается и в части данных Потребителя данные не заполняется (преамбула и реквизиты), заполняет самостоятельно Потребитель, и при передаче экземпляра в группу очного обслуживания (группа очного обслуживания), сотрудник просит показать паспорт Потребителя для сверки данных.
2.2. Документы, подтверждающие полномочия руководителя.

2.2.1. Копия приказа о назначении на должность руководителя.

2.2.2. Копия решения собрания о выборе руководителя и т.п. или доверенного лица (доверенность).

2.3. Документы, подтверждающие право пользования объектами (включая наружные тепловые сети).
2.4. Акт приема-передачи помещений.
2.5. Акт приема-передачи теплотрассы.

	3
	Технические документы
	3.1. Условия о подключении (технические условия), акт готовности сетей и оборудования подключаемого объекта к подключению к системе теплоснабжения, акт о подключении, при отсутствии договора теплоснабжения на данный объект ранее.
3.2. Акт разграничения балансовой принадлежности тепловых сетей и эксплуатационной ответственности сторон (акт разграничения), расчет объема тепловых потерь тепловой энергии (теплоносителя) в тепловых сетях.
3.3. Сведения об имеющихся приборах учета тепловой энергии, теплоносителя и их технические характеристики.


1. При наличии субабонентов:
 -все документы, указанные в данном перечне, готовятся с учетом субабонентов;
- необходимо предоставить документы, подтверждающие право владения объектами;
- не требуются документы субабонентов: копия Устава, документы, подтверждающие полномочия руководителя.
