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АННОТАЦИЯ
В АО «ЕЭТП» для системы коммерческих закупок внесены изменения в части проведения процедур c признаком уточненных позиций следующих видов:
— Конкурс;
— Запрос предложений;
— Запрос котировок.
С помощью загрузки файла спецификации, сформированного по определённому шаблону, Заявитель может указать дополнительные даты и количество товаров, работ и услуг (ТРУ) или подтвердить даты и количество ТРУ, указанные Организатором в извещении о проведении процедуры.
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[bookmark: _Ref100671389][bookmark: _Ref101273654][bookmark: _Toc103258741]Подача заявки на участие в процедуре с загрузкой спецификации
Заявитель в личном кабинете в списке актуальных процедур выбирает процедуры типов: «Конкурс», «Запрос предложений», «Запрос котировок» - и нажимает пиктограмму [image: ] («Посмотреть извещение о проведении процедуры»).
Для процедур с необходимостью загрузки спецификации при подаче заявки, в извещении, в блоке «Сведения о процедуре», в строке «Загрузка спецификации», указана информация (Рис. 1):
· с обязательным заполнением всех позиций спецификации: в рамках данной процедуры Заявитель обязан поставить все позиции ТРУ, указанные Организатором в спецификации;
· с необязательным заполнением всех позиций спецификации: Заявитель может поставить все или отдельные позиции ТРУ, указанные Организатором в спецификации.
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[bookmark: _Ref68784674]Рис. 1. Форма «Извещение о проведении процедуры»
В строках «Спецификация, представленная Организатором» и «Дополнительно» можно скачать саму спецификацию и инструкцию по подаче заявок на участие в процедурах с заполнением спецификации, нажав на ссылку ([image: ], [image: ]).
Для подачи заявки необходимо нажать пиктограмму [image: ] («Заявка на участие») в списке актуальных процедур или [image: ] («Подать заявку на участие») — на вкладке «Лот [Номер лота]» на форме извещения. Отобразится форма «Заявка на участие в процедуре».
На вкладке «Общие сведения» представлены основные сведения по процедуре, указанные Заказчиком, подробное описание представлено в руководстве пользователя секции «Коммерческие закупки». 
В строках «Загрузка спецификации», «Спецификация, представленная Организатором» и «Дополнительно» представлена информация и файлы, аналогичные описанным на форме извещения выше (Рис. 2).
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Рис. 2. Форма «Заявка на участие в процедуре»
На вкладке «Заявка на участие» в блоке «Цена предложения» Заявитель указывает цену предложения по лоту с учётом или без учёта НДС. 
Далее Заявитель с помощью кнопки «Загрузить спецификацию» блока «Перечень товаров/услуг» загружает заполненный файл спецификации, сформированный по определённому шаблону (Рис. 3).
	[image: ]
	Подробная информация о заполнении спецификации представлена в разделе «2. Заполнение шаблона спецификации» настоящей инструкции
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[bookmark: _Ref103258589]Рис. 3. Вкладка «Заявка на участие»
Шаблон спецификации можно скачать в части «Шаг 1» с помощью кнопки «Скачать шаблон файла» (Рис. 4).
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	[bookmark: _Ref68785319][bookmark: _Ref68785442]Рис. 4. Форма «Заполнение спецификации»


Заполнение остальных полей вкладки осуществляется обычным способом, подробное описание представлено в руководстве пользователя секции «Коммерческие закупки».
Далее Заявитель нажимает кнопку «Подписать и опубликовать». В открывшемся после данного действия окне формы подписания заявки отображается информация о наличии файла спецификации (Рис. 5).
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	[bookmark: _Ref68796288]Рис. 5. Форма подписываемых данных


На форме подписания заявки Заявитель проверяет сведения. Если сведения верны, Заявитель нажимает кнопку «Подписать». При успешном подписании появится соответствующее сообщение.
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Формы шаблона спецификации процедуры с признаком уточнённых позиций с функциональностью графика поставок представляет собой файл формата XLS/XLSX с наименованными столбцами.
Наименование столбцов и их содержание указано в Табл. 1.
[bookmark: _Ref68706790][bookmark: _Ref68711237]Табл. 1. Наименование столбцов шаблона и их содержание

	№ п/п
	Наименование
	Описание / значение
	Формат данных

	1 
	Номер позиции 
(системный)
	Заполняется автоматически. Системный номер, присвоенный в секции ЭТП
	Число

	2 
	Номер позиции 
(порядковый)
	Порядковый номер позиции ТРУ в спецификации
	Число

	3 
	Наименование 
товара/услуги
	Наименование ТРУ в соответствии с процедурой
	-

	4 
	ОКПД2
	Код ТРУ по классификатору ОКПД-2
	-

	5 
	ОКВЭД2
	Код ТРУ по классификатору ОКВЭД-2
	-

	6 
	Количество
	Суммарное количество или общий объём ТРУ в указанных в столбце 8 единицах измерения
	См. столбец 8

	7 
	Дата 
поставки/исполнения
	Дата поставки ТРУ в полном объёме
	-

	8 
	Единица 
измерения
	Единицы измерения ТРУ
	Указывается Заказчиком

	9 
	Без объявления цены (да, 1, yes / нет, 0, no)
	Заполняется автоматически в зависимости от объявления НМЦК Заказчиком при публикации извещения процедуры
	-

	10 
	Цена без НДС
	Цена одной единицы или единичного объёма ТРУ без учёта НДС
	В валюте процедуры

	11 
	Цена с НДС
	Цена одной единицы или единичного объёма ТРУ без учёта НДС
	В валюте процедуры

	12 
	НДС (%)
	Ставка НДС
	% (проценты)

	13 
	Итоговая цена 
без НДС
	Цена суммарного количества или общего объёма ТРУ без учёта НДС
	В валюте процедуры

	14 
	Итоговая цена 
c НДС
	Цена суммарного количества или общего объёма ТРУ с учётом НДС
	В валюте процедуры

	15 
	Дополнительные 
сведения
	Дополнительная информация, указанная при необходимости
	-

	16 
	Страна происхождения (код ОКСМ)
	Код страны происхождения ТРУ по классификатору стран ОКСМ
	-

	17 
	Цена предложения за единицу товара без НДС
	Цена предлагаемых ТРУ без НДС
	В валюте процедуры

	18 
	НДС (%)
	Ставка НДС
	%

	19 
	Цена предложения за единицу товара с НДС
	Цена предлагаемых ТРУ с НДС
	В валюте процедуры

	20 
	Ваш комментарий/заметка по позиции
	Комментарии Поставщика
	-

	21 
	Наименование производителя
	Юридическая форма и наименование организации производителя
	-

	22 
	Год выпуска продукции
	Год производства товара
	Год

	23 
	Статус поставщика
	Числовое обозначение вида Поставщика:
01 — производитель; 
02 — дилер; 
03 — посредник
	-

	24 
	Наименование аналога
	Наименование аналога товара (при наличии)
	-

	25 
	Код ОКПД-2 поставщика
	Код предлагаемых ТРУ по виду экономической деятельности в соответствии с классификатором ОКПД-2
	-

	26 
	Код ТНВЭД поставщика
	Код предлагаемой продукции в соответствии с Единой Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза
	-

	27 
	Принять даты и 
количество Заказчика
(Да/Нет)
	Согласие с датами поставки и количеством ТРУ Заказчика, указанными в столбцах «Дата_поставки_[№ (номер)]» и «Количество_[№ (номер)]»
	-

	28 
	Дата_поставки_1
	Дата поставки ТРУ, требуемая Заказчиком количеством или объёмом, указанным в столбце 29
	-

	29 
	Количество_1
	Количество или объём ТРУ, требуемый Заказчиком и поставляемый в срок, указанный в столбце 28
	См. столбец 8

	30 
	Ответ_дата_1
	Дата поставки ТРУ, предложенная Заявителем, количеством или объёмом, указанным в столбце 31
	Число, месяц, год

	31 
	Ответ_кол-во_1
	Количество или объём ТРУ, предложенное Заявителем, поставляемый в срок, указанный в столбце 30
	См. столбец 8

	32 
	Дата_поставки_2
	Дата поставки ТРУ, требуемая Заказчиком количеством или объёмом, указанным в столбце 33
	Число, месяц, год

	33 
	Количество_2
	Количество или объём ТРУ, требуемый Заказчиком и поставляемый в срок, указанный в столбце 32
	См. столбец 8

	34 
	Ответ_дата_2
	Дата поставки ТРУ, предложенная Заявителем, количеством или объёмом, указанным в столбце 35
	Число, месяц, год

	35 
	Ответ_кол-во_2
	Количество или объём ТРУ, предложенное Заявителем, поставляемый в срок, указанный в столбце 34
	См. столбец 8

	(…)
	(…)
	(…)
	(…)

	n
	Дата_поставки_[№]
	Аналогично столбцам 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35
	Число, месяц, год

	n+1
	Количество_[№]
	
	См. столбец 8

	n+2
	Ответ_дата_[№]
	
	Число, месяц, год

	n+3
	Ответ_кол-во_[№]
	
	См. столбец 8


Заказчик заполняет шаблон в соответствии с Табл. 1.
Одна строка таблицы соответствует одной позиции ТРУ. Количество позиций ТРУ спецификации соответствует количеству позиций ТРУ одного лота.
Если Заявитель согласен с датами и количеством ТРУ, в соответствии с которыми будет осуществляться поставка частями, указанными Заказчиком в столбцах «Дата_поставки_[№ (номер)]» и «Количество_[№ (номер)]», то в столбце «Принять даты и количество Заказчика (Да/Нет)» Заявитель устанавливает значение «Да». При этом заполнение столбцов «Ответ_дата_[№ (номер)]» и «Ответ_кол-во_[№ (номер)]» не требуется.
Если Заявитель предлагает даты и количества ТРУ. отличные от указанных в шаблоне, то он заполняет столбцы «Ответ_дата_[№ (номер)]» и «Ответ_кол-во_[№ (номер)]» с соответствующими номерами.
	[image: ]
	Количество дополнительных дат устанавливается Организатором. Увеличение их Заявителем не допускается

	
[image: ]
	В последнем заполненном столбце «Дата_поставки_[№]» указывается дата не позже указанной в столбце «Дата поставки/исполнения»


Пример заполненной формы шаблона показан на Рис. 6 и в файле Specification_blank_00000 (см. Приложение 1).
	[image: ]

	[bookmark: _Ref68712984][bookmark: _Ref68712981]Рис. 6. Заполненная форма шаблона с дополнительными датами и количеством ТРУ
Если в спецификации для процедур с обязательным заполнением всех позиций поля с ценовыми предложениями и ставкой НДС не были заполнены, при загрузке спецификации отобразится сообщение об ошибке (Рис. 7).

[image: ]
[bookmark: _Ref100772636][bookmark: _Ref100772630]Рис. 7. Сообщение об ошибке
Для непоставляемых позиций ТРУ в процедурах с необязательным заполнением всех позиций в спецификации, в столбцах 17 ... 19 (цена предложения за единицу товара без НДС; ставка НДС (%); цена предложения за единицу товара с НДС) необходимо установить значения, равные нулю, в том числе и для значения ставки НДС. Если ставку НДС при этом установить значением, отличным от нуля, при загрузке спецификации отобразится сообщение об ошибке, аналогичное сообщению, показанному на Рис. 7.  


[bookmark: _Toc103258743]ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Примеры файлов
В таблице ниже даны ссылки на примеры файлов, используемых в процедурах и упомянутых в настоящей инструкции. Чтобы открыть отдельный файл, дважды нажмите на значок [image: ] (для инструкции в формате DOCX) или [image: Скрепка]( для инструкции в формате PDF) в столбце «Ссылка».
	№ п/п
	Наименование 
файла
	Описание
	Формат
	Ссылка

	1
	Specification_blank _00000
	Пример заполнения файла спецификации с комментариями. Комментарии выделены красным
	XLSX
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Бланк позиций

		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13		14		15		16		17		18		19		20		21		22		23		24		25		26		27		28		29		30		31		32		33		34		35		36		37		38		39		40		41		42		43

		Номер позиции (системный)		Номер позиции (порядковый)		Наименование товара/услуги		ОКПД2		ОКВЭД2		Количество		Дата поставки/исполнения		Единица измерения		Без объявления цены		Цена без НДС		Цена с НДС		НДС (%)		Итоговая цена без НДС		Итоговая цена c НДС		Дополнительные сведения		Страна происхождения (код ОКСМ)		Цена предложения за единицу товара без НДС		НДС (%)		Цена предложения за единицу товара с НДС		Ваш комментарий/заметка по позиции		Наименование производителя		Год выпуска продукции		Статус поставщика (01 - Производитель, 02 - Дилер, 03 - Посредник)		Наименование аналога		Код ОКПД-2 поставщика		Код ТНВЭД поставщика		Принять даты и количество Заказчика (Да/Нет)		Дата_поставки_1		Количество_1		Ответ_дата_1		Ответ_кол-во_1		Дата_поставки_2		Количество_2		Ответ_дата_2		Ответ_кол-во_2		Дата_поставки_3		Количество_3		Ответ_дата_3		Ответ_кол-во_3		Дата_поставки_4		Количество_4		Ответ_дата_4		Ответ_кол-во_4

		490		1		[Наименование ТРУ]		00.00.00.000		00.00		3		00.00.0000		шт		нет		1000		1200		20		3000		3600		Упаковка картоннная по 1 шт.		643		900		20		1080		Со склада в г. Москве		[Наименование организации]		2022		1		[Наименование аналога]		00.00.00.000		00.00		да		2021-04-10		1						2021-04-11		1						2021-04-12		1						 		 		 		 

		491		2		[Наименование ТРУ]		00.00.00.000		00.00		10		00.00.0000		шт		нет		1000		1200		20		10000		12000		Упаковка картоннная по 1 шт.		643		900		20		1080		Со склада в г. Пенза		[Наименование организации]		2022		1		[Наименование аналога]		00.00.00.000		00.00		нет		2021-04-11		2		2021-04-11		1		2021-04-12		2		2021-04-12		2		2021-04-13		2		2021-04-13		1		2021-04-14		4		2021-04-14		6

		Примечания:

		1) В квадратных скорбках вместо примера дано условное обозначение вносимых данных;

		2) Коды условно обозначены нулями (0)

																																																ё









Справочник ISO - код стран

		Австрия		40

		Азербайджан		31

		Албания		8

		Алжир		12

		Американское Самоа		16

		Ангилья		660

		Ангола		24

		Андорра		20

		Антарктида		10

		Антигуа и Барбуда		28

		Аргентина		32

		Армения		51

		Аруба		533

		Афганистан		4

		Багамы		44

		Бангладеш		50

		Барбадос		52

		Бахрейн		48

		Беларусь		112

		Белиз		84

		Бельгия		56

		Бенин		204

		Бермуды		60

		Болгария		100

		Боливия		68

		Босния и Герцеговина		70

		Ботсвана		72

		Бразилия		76

		Британская территория в Индийском океане		86

		Бруней-Даруссалам		96

		Буркина-Фасо		854

		Бурунди		108

		Бутан		64

		Вануату		548

		Венгрия		348

		Венесуэла		862

		Виргинские острова, Британские		92

		Виргинские острова, США		850

		Вьетнам		704

		Габон		266

		Гаити		332

		Гайана		328

		Гамбия		270

		Гана		288

		Гваделупа		312

		Гватемала		320

		Гвинея		324

		Гвинея-Бисау		624

		Германия		276

		Гернси		831

		Гибралтар		292

		Гондурас		340

		Гонконг		344

		Гренада		308

		Гренландия		304

		Греция		300

		Грузия		268

		Гуам		316

		Дания		208

		Джерси		832

		Джибути		262

		Доминика		212

		Доминиканская Республика		214

		Египет		818

		Замбия		894

		Западная Сахара		732

		Зимбабве		716

		Израиль		376

		Индия		356

		Индонезия		360

		Иордания		400

		Ирак		368

		Иран, Исламская Республика		364

		Ирландия		372

		Исландия		352

		Испания		724

		Италия		380

		Йемен		887

		Кабо-Верде		132

		Казахстан		398

		Камбоджа		116

		Камерун		120

		Канада		124

		Катар		634

		Кения		404

		Кипр		196

		Киргизия		417

		Кирибати		296

		Китай		156

		Кокосовые (Килинг) острова		166

		Колумбия		170

		Коморы		174

		Конго		178

		Конго, Демократическая Республика		180

		Косово		0

		Коста-Рика		188

		Кот д'Ивуар		384

		Куба		192

		Кувейт		414

		Лаос		418

		Латвия		428

		Лесото		426

		Либерия		430

		Ливан		422

		Ливийская Арабская Джамахирия		434

		Литва		440

		Лихтенштейн		438

		Люксембург		442

		Маврикий		480

		Мавритания		478

		Мадагаскар		450

		Майотта		175

		Макао		446

		Малави		454

		Малайзия		458

		Мали		466

		Малые Тихоокеанские отдаленные острова Соединенных Штатов		581

		Мальдивы		462

		Мальта		470

		Марокко		504

		Мартиника		474

		Маршалловы острова		584

		Мексика		484

		Микронезия, Федеративные Штаты		583

		Мозамбик		508

		Молдова, Республика		498

		Монако		492

		Монголия		496

		Монтсеррат		500

		Мьянма		104

		Намибия		516

		Науру		520

		Непал		524

		Нигер		562

		Нигерия		566

		Нидерландские Антилы		530

		Нидерланды		528

		Никарагуа		558

		Ниуэ		570

		Новая Зеландия		554

		Новая Каледония		540

		Норвегия		578

		Объединенные Арабские Эмираты		784

		Оман		512

		Острова Кайман		136

		Острова Кука		184

		Острова Теркс и Кайкос		796

		Остров Буве		74

		Остров Мэн		833

		Остров Норфолк		574

		Остров Рождества		162

		Остров Святого Мартина		663

		Остров Херд и острова Макдональд		334

		Пакистан		586

		Палау		585

		Палестинская территория, оккупированная		275

		Панама		591

		Папский Престол (Государство &mdash; город Ватикан)		336

		Папуа-Новая Гвинея		598

		Парагвай		600

		Перу		604

		Питкерн		612

		Польша		616

		Португалия		620

		Пуэрто-Рико		630

		Республика Македония		807

		Реюньон		638

		Российская Федерация (РФ, Россия)		643

		Руанда		646

		Румыния		642

		Самоа		882

		Сан-Марино		674

		Сан-Томе и Принсипи		678

		Саудовская Аравия		682

		Свазиленд		748

		Святая Елена		654

		Северная Корея		408

		Северные Марианские острова		580

		Сейшелы		690

		Сен-Бартельми		652

		Сенегал		686

		Сен-Пьер и Микелон		666

		Сент-Винсент и Гренадины		670

		Сент-Китс и Невис		659

		Сент-Люсия		662

		Сербия		688

		Сингапур		702

		Сирийская Арабская Республика		760

		Словакия		703

		Словения		705

		Соединенное Королевство		826

		Соединенные Штаты		840

		Соломоновы острова		90

		Сомали		706

		Судан		736

		Суринам		740

		Сьерра-Леоне		694

		Таджикистан		762

		Таиланд		764

		Тайвань (Китай)		158

		Танзания, Объединенная Республика		834

		Тимор-Лесте		626

		Того		768

		Токелау		772

		Тонга		776

		Тринидад и Тобаго		780

		Тувалу		798

		Тунис		788

		Туркмения		795

		Турция		792

		Уганда		800

		Узбекистан		860

		Украина		804

		Уоллис и Футуна		876

		Уругвай		858

		Фарерские острова		234

		Фиджи		242

		Филиппины		608

		Финляндия		246

		Фолклендские острова (Мальвинские)		238

		Франция		250

		Французская Гвиана		254

		Французская Полинезия		258

		Французские Южные территории		260

		Хорватия		191

		Центрально-Африканская Республика		140

		Чад		148

		Черногория		499

		Чешская Республика		203

		Чили		152

		Швейцария		756

		Швеция		752

		Шпицберген и Ян Майен		744

		Шри-Ланка		144

		Эквадор		218

		Экваториальная Гвинея		226

		Эландские острова		248

		Эль-Сальвадор		222

		Эритрея		232

		Эстония		233

		Эфиопия		231

		Южная Африка		710

		Южная Джорджия и Южные Сандвичевы острова		239

		Южная Корея		410

		Ямайка		388

		Япония		392

		Австралия		36






image1.png
£
5 POCSATOPT




image2.png




image18.png
£
5 POCSATOPT




