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24Приложение №1.


1. 
Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре конкурентных переговоров

1.1.1  Открытое акционерное общество «Енисейская территориальная генерирующая компания (ТГК-13)» (660021, г. Красноярск, ул. Бограда,144 «А») (далее — Заказчик) Приглашением к участию в процедуре открытых конкурентных переговоров по выбору PR/IR консультанта для нужд ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)», опубликованным 02.11.07г. на сайте Информационно-аналитической торговой системы «Рынок продукции, услуг и технологий» www.b2b-energo.ru в разделе «Публикации о торгах/Копии публикаций» и на сайте ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)» по адресу: www.tgk13.ru/purchases/notices/ уведомило всех заинтересованных юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Исполнители) о проведении процедуры открытых конкурентных переговоров (далее — переговоры).
1.1.2       Для справок обращаться к Организатору: 
- по организационным вопросам: начальник отдела подготовки  конкурентных процедур - Розина Юлия Викторовна, (тел. (3912) 74-40-08 , факс (3912) 56-54-16 , e-mail: rozina@tgk13.ru);

- по техническим вопросам: начальник департамента по связям с общественностью – Кошкина Лариса Владимировна, (тел. (3912) 744-079, e-mail: kosh@tgk13.ru).

1.1.3     Порядок проведения конкурентных переговоров и участия в них, а также инструкции по подготовке Предложений приведены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по конкурентным переговорам). Требования к участникам переговоров приведены в разделе 3. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 4. С подробными требованиями к закупаемым услугам, а также существенными условиями договора можно ознакомиться в Приложении №1.

1.1.1       Данная процедура конкурентных переговоров не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой и статьями 1057—10651 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура конкурентных переговоров не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.1.2 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением конкурентных переговоров, должны решаться в претензионном порядке. 

1.1.3 Заказчик вправе отказаться от проведения конкурентных переговоров в любой момент, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.

2. Порядок проведения конкурентных переговоров. Инструкции по подготовке Предложений

2.1 Общий порядок проведения процедуры конкурентных переговоров

2.1.1 С учетом положений пункта 1.1.4 процедура конкурентных переговоров проводится в следующем порядке:

a) Публикация Приглашения к участию в конкурентных переговорах (в соответствии с п. 1.1.1);

b) Предоставление Документации по конкурентным переговорам
Документация можно получить на сайте Общества http://www.tgk13.ru/purchases/notices/;

c) Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по конкурентным переговорам, если необходимо;

d) Подача Предложений и их прием;

e) Проведение переговоров с каждым из приглашенных Участников
(Время назначается дополнительно приглашением, направленным каждому Участнику);
f) Подача окончательных предложений оферт (технико-коммерческих предложений), с учетом достигнутых в ходе переговоров договоренностей;

g) Оценка окончательных технико-коммерческих предложений;

h) Определение Победителя;

i) Подписание Договора.
2.1.2 Заказчик имеет право запросить Участников дать разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе с представлением отсутствующих документов. 
2.1.3 В представляемых Участниками технико-коммерческих предложениях (предварительных офертах) должна быть отражена следующая информация:  

· Общую информацию об Участнике.

· Сведения об опыте PR/IR сопровождения размещения акций российских компаний на российских и зарубежных фондовых биржах, с приложением рекомендаций от клиентов.

· Презентацию (в формате PowerPoint) о предполагаемых этапах и инструментах информационного сопровождения процесса подготовки и размещения дополнительных эмиссий акций.

· Состав штатных сотрудников, которые будут принимать участие в оказании услуг (рабочая группа) с приложением их резюме, указанием квалификации и опыта работы, местонахождения.

· Иные документы, которые могут подтверждать соответствие Участника установленным в настоящем Техническом задании требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов. 
· Финансовую часть предложения, включающую в себя стоимость услуг Участника (в рублях, включая НДС), а также все накладные, транспортные и иные расходы (в рублях, включая НДС), связанные с выполнением работ по PR/IR сопровождению IPO компании с обязательным указанием структуры вознаграждения и ожидаемого графика платежей. 

Заказчик оставляет за собой право проверить представленную информацию, и в случае необходимости, запросить дополнительное обоснование представленных документов. 

2.1.4 Переговоры проводятся Заказчиком в отдельности с каждым из приглашенных Участников. По решению Заказчика переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Заказчик.

2.1.5 При проведении переговоров Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переговоров, т.е.:

a) любые переговоры между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер;

b) ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

2.1.6 На процедуру переговоров должны прибыть представители Участника, уполномоченные от его имени представлять интересы Участника в переговорах и заявлять окончательные для Участника условия исполнения Договора.

2.1.7 Все достигнутые в ходе переговоров договоренности между Участником и Заказчиком протоколируются, после чего протокол подписывается представителями обеих сторон.

2.1.8 После завершения переговоров Участники обязаны представить свои окончательные технико-коммерческие предложения (окончательные оферты) с учетом достигнутых в ходе переговоров договоренностей.

2.1.9 После получения Заказчиком окончательных технико-коммерческих предложений Участников осуществляется их оценка исходя из следующих критериев:
· Стоимость оказываемых услуг с учетом всех накладных расходов, а также НДС. 

· Опыт PR/IR сопровождения размещения акций российских компаний в России и за рубежом, включая биржевые размещения. 

· Соответствие участников требованиям, выдвигаемым ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)».

· Профессиональная репутация (состав команды с указанием квалификации и опыта работы, включая специалистов по работе с компаниями энергетического сектора, а также по проведению сделок на рынках капитала). 

· Возможность приступить к оказанию услуг немедленно после подписания договора на оказание услуг. 

· Готовность заключить договор о предоставлении услуг в соответствии с Техническим заданием. При этом ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)» вправе принять обоснованные предложения Участника по изменению Технического задания.

2.1.10 По результатам проведения оценки Предложений Участников (окончательной оферты) Заказчик сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование. С участниками, подавшими наилучшие предложения, заказчик может провести переговоры в описанном выше порядке или сразу выбрать выигравшего участника.
2.2 Инструкции по подготовке и подачи Предложений

2.2.1 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника и подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению. Данные требования не распространяются на нотариально заверенные копии документов.

2.2.2 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке. В случае если это невозможно, прикладывается перевод на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный).

2.2.3 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.

2.2.4 Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика в бумажном и электронном виде: 660021, г. Красноярск, ул. Бограда, 144 «А», 4 этаж, каб. 433. Розиной Юлии Викторовне, тел. 74-40-08.
2.2.5 Заказчик заканчивает принимать Предложения в 10.00.ч по московскому времени 19.11.07г.

2.2.6 При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в п. 2.2.5, с уведомлением об этом всех участников.

3. Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

3.1 Требования к Участникам

3.1.1 Участвовать в данной процедуре конкурентных переговоров может любое юридическое лицо, отвечающее следующим требованиям:

a) Участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями, технологиями, деловыми связями и опытом выполнения аналогичных договоров, управленческой компетентностью и положительной деловой репутацией, а также иметь необходимые для исполнения Договора ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые);

b) Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках Договора);

c) Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена;
d) Участник должен иметь постоянно действующее представительство (офис) в г. Москве. 

e) Участником может стать иностранная компания, имеющая постоянно действующее представительство (офис) в г. Лондоне (Великобритания); либо российская компания, имеющая постоянно действующее представительство (офис) в г. Лондоне; либо российская компания, имеющая иностранного партнера (подрядчика) с представительством (офисом) в г. Лондоне, либо консорциум российской и зарубежной компаний, имеющий постоянно действующее представительство (офис) в г. Лондоне. 

f) Российский участник / участник консорциума должен иметь опыт работы на российском рынке не менее 3 лет, опыт успешной реализации проектов в области PR/IR для крупных российских промышленных компаний, предпочтительно энергетических; опыт PR/IR сопровождения IPO компаний на российских и зарубежных фондовых биржах с участием привлекаемого зарубежного подрядчика (партнера) или самостоятельно. 

g) Зарубежный участник / участник консорциума должен относиться к числу крупных общепризнанных PR/IR агентств, иметь устойчивую репутацию и успешный опыт реализации проектов по  PR/IR сопровождению IPO российских и иностранных компаний на фондовых биржах Европы. 

h) Участник должен иметь сформированную команду квалифицированных сотрудников с реальным опытом PR/IR сопровождения IPO компаний на российских и зарубежных фондовых биржах. Обязательным требованием является наличие не менее 2 выделенных сотрудников для реализации проекта. 

i) Участник должен обладать знанием действующего законодательства, регулирующего стандарты раскрытия информации при подготовке и размещении акций российских компаний на российских и зарубежных фондовых биржах. 

j) Участник должен иметь опыт взаимодействия с финансовым и юридическим консультантами компании при подготовке и размещении акций российских компаний в России и за рубежом, включая биржевые размещения.

k) Участник должен обладать обширными и прочными рабочими контактами в ведущих российских и зарубежных финансово-экономических и деловых СМИ. 

l) Участник должен гарантировать возможность одинаково эффективно одновременно выполнять работы на двух языках – русском и английском. 

3.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

3.2.1 В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

a) Документы, подтверждающие регистрацию юридического лица по месту его нахождения (для российских юридических лиц — нотариально заверенную копию свидетельства о внесении записи об участнике в Единый государственный реестр юридических лиц. Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ должно быть выдано не более чем за 30 (тридцать) календарных дней до даты вскрытия конвертов с конкурсными заявками, при этом при изменении даты вскрытия конвертов повторное получение Свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ не осуществляется Для иностранных юридических лиц такими документами могут быть сертификат об инкорпорации (certificate of incorporation), выданный органом, осуществляющим регистрацию юридических лиц, при ,
 Сертификат о правовом статусе и финансовом положении компании (certificate of good stanging), - документ, выдаваемый, как правило, регистрирующим органом, подтверждающий статус лица, а также факт уплаты им налогов на момент выдачи сертификата; выписки из торговых реестров и т.п. В сложных случаях рекомендуется запрашивать у участников правовое заключение международно-признанных юридических фирм (legal opinion), в котором бы подтверждался статус компании. Если участник представлен одной из компаний холдинга, такой участник должен представить поручительство или иной аналогичный инструмент от головной или иной компании холдинга, владеющей значительными активами.);

b) Документы, определяющие порядок управления деятельностью юридического лица (для российских юридических лиц — нотариально заверенную копию устава в действующей редакции);

c) заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам конкурентных переговоров. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

d) Бухгалтерские отчеты и отчеты о движении денежных средств (для российских юридических лиц — копии балансов вместе с отчетами о прибылях и убытках за период 2005-2006 годы и на последнюю отчетную дату 2007 года;
e) нотариально заверенные копии действующих лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые Участник обладает лицензией;

f) анкету по установленной в настоящей Документации форме —Анкета Участника (форма 6);

g) оригинал справки о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему оказываемых договоров по установленной в настоящей Документации форме — Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 7);

h) оригинал справки о кадровых ресурсах, которые будут привлечены в ходе выполнения Договора, по установленной в настоящей Документации форме — Справка о кадровых ресурсах (форма 8);

i) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям.

3.2.2 В случае, если по каким-либо причинам участник конкурса не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения организатору конкурса в соответствии участника данному требованию.
4. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

4.1 Письмо об участии в конкурентных переговорах (форма 1)

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

выражает свою заинтересованность в участии в открытых конкурентных переговорах по выбору PR/IR консультанта для нужд ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)»

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (краткое описание предмета Договора)

на условиях и в соответствии с Техническим предложением, Графиком оказания услуг, Сводной таблицей стоимости услуг и Графиком оплаты оказания услуг, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение на участие в конкурентных переговорах, на общую сумму

	Итоговая стоимость без НДС, руб.
	___________________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	___________________________________

(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.
	___________________________________

(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами:

1. Ошибка! Источник ссылки не найден. — на ____ л;

2. График оказания услуг (форма 3) — на ____ л;

3. Сводная таблица стоимости услуг (форма 4) — на ____ л;

4. График оплаты оказания услуг (форма 5) — на ____ л;
5. Анкета Участника (форма 6) – на ____ л;

6. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 7) — на ____ листах;

7. Справка о кадровых ресурсах (форма 8) — на ____ листах;

8. Иные документы — на ____ листах.

____________________________________

(подпись, М.П.)

___________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению
1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

2. Участник конкурентных переговоров должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

3. Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии со Сводной таблицей стоимости услуг (подраздел 4.4, графа «ИТОГО»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

4. Участник конкурентных переговоров должен указать срок действия Предложения.

5. Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

6. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью.

4.2 Техническое предложение на оказание услуг (форма 2)

4.2.1 Форма Технического предложения на оказание услуг
начало формы

Приложение 1 к письму об участии в конкурентных переговорах.
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение на оказание услуг
Наименование и адрес Участника конкурентных переговоров:_________________ _________________________________

(Здесь Участник конкурентных переговоров в свободной форме приводит свое техническое предложение).

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.3 График оказания услуг (форма 3)

4.3.1 Форма Графика оказания услуг
начало формы

Приложение 2 к письму об участии в конкурентных переговорах.
от «____»_____________ г. №__________

График оказания услуг
Наименование и адрес Участника конкурентных переговоров: ___________________ _________________________________

Начало выполнения работ: «___»____________________года.

Окончание выполнения работ: «___»____________________года.

	№ п/п
	Наименование этапа
	График оказания, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.3.2 Инструкции по заполнению

1. Участник конкурентных переговоров указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 4.1).

2. Участник конкурентных переговоров указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В данном Графике оказания услуг приводятся расчетные сроки выполнения всех видов услуг в рамках Договора, перечисленных в Сводной таблице стоимости услуг (подраздел 4.4).

4. Для указания сроков против каждого этапа / подэтапа следует указать какой-либо знак или затемнить соответствующее число граф, например:

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	…
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	…

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Работа 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1 
	Работа 3.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2 
	Поставка 3.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3 
	Работа 3.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. График может быть также подготовлен с использованием программного обеспечения управления проектами (типа Microsoft Project и т.п.).

6. График оказания услуг будет служить основой для подготовки приложения №3 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника конкурентных переговоров на подготовку Договора данный График оказания услуг следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

4.4 Сводная таблица стоимости услуг (форма 4)

4.4.1 Форма Сводной таблицы стоимости услуг
начало формы

Приложение 3 к письму об участии в конкурентных переговорах.

от «____»_____________ г. №__________

Сводная таблица стоимости услуг
Наименование и адрес Участника конкурентных переговоров: _________________________________

В ценах на момент подачи Предложения: «___»______________________года

	№ п/п
	Вид услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Единичная расценка, руб. (без НДС)
	Общая стоимость, руб. (без НДС)
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	х
	
	

	НДС, руб.
	х
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	х
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.4.2 Инструкции по заполнению

1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участник указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости услуг.

4. В Сводной таблице стоимости услуг приводятся соответственно наименование выполняемых услуг, единица измерения объема услуг, объем услуг в указанных единицах измерения, единичная расценка и общая стоимость оказания услуг, полученная путем умножения объема услуг на единичную расценку. Также могут быть приведены примечания и комментарии.

5. В целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данную Сводную таблицу стоимости услуг следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор в виде сметы.

4.5 График оплаты оказания услуг (форма 5)

4.5.1 Форма графика оплаты оказания услуг
начало формы

Приложение 4 к письму об участии в конкурентных переговорах.
от «____»_____________ г. №__________

График оплаты оказания услуг
Наименование и адрес Участника переговоров: ____________________________ _________________________________

	№ п/п
	Наименование этапа
	Номер этапа в графике оказания услуг (приложение №3 к Договору)
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО общая сумма, руб. с НДС
	х
	х
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.5.2 Инструкции по заполнению

1. Участник переговоров указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом об участии в конкурентных переговорах (подраздел 4.1).

2. Участник переговоров указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. График оказания услуг должен быть подготовлен на основе Графика оказания услуг (приложение №3 к Договору) и должен содержать ссылки на отдельные этапы / подэтапы, предусмотренные этим Графиком (подраздел 4.3).

4. График оказания услуг будет служить основой для подготовки приложения №6 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника конкурентных переговоров на подготовку Договора данный График оказания услуг следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

4.6 Анкета Участника (форма 6)

начало формы

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Профиль деятельности
	

	13. 
	Наличие лицензий и сертификатов (с указанием каких именно)
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	16. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению
1. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

2. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

4.7 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 7)

начало формы

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц; для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	х


Заказчик рекомендует Участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению
1. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и пр. предполагаемому в рамках данной процедуры конкурентных переговоров Договору.

2. Следует указать не менее трех аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

3. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

4.8 Справка о кадровых ресурсах (форма 8)

начало формы

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица-1. кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр.
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению
1. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

2. В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника.

3. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

Приложение №1.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание комплекса услуг PR/IR консультантом  
в связи с размещением эмиссии дополнительных акций

ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)»
1.  Общие положения 
В целях привлечения инвестиций в акционерный капитал компании ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)» (далее – «Заказчик») планируется размещение дополнительной эмиссии акций (далее – «Размещение»).
Планируется, что Размещение будет осуществляться 1 полугодии 2008 г. посредством открытой подписки – первичное публичное размещение акций на российских фондовых биржах (РТС ММВБ).
2. Цель оказания услуг
Разработка PR/IR стратегии в связи с привлечением акционерного капитала для ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)»; организация и осуществление PR/IR мероприятий по подготовке и реализации Размещения в соответствии с разработанной стратегией.

3. Перечень основных  предоставляемых услуг
Исполнитель должен выполнять все действия, соотносящиеся с общепринятой практикой оказания услуг PR/IR консультантом при сопровождении аналогичных Размещений среди энергетических компаний, которые, по его профессиональному мнению и опыту, необходимы для достижения целей, указанных в пункте 2 настоящего Технического задания, даже если они не перечислены в явном виде в настоящем Техническом задании. 

Исполнитель должен предоставить, как минимум, следующие услуги:
· Разработка PR/IR стратегии сопровождения IPO, включая составление календаря ключевых событий и  PR/IR мероприятий, с обязательным учетом всех требований по ограничению распространения информации, накладываемых Принципами распространения информации.
· Исследование мнения аналитиков и инвесторов.
· Разработка ключевых информационных сообщений, публичных тезисов, пресс-релизов на русском и английском языке совместно с соответствующими службами ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)» или по поручению Заказчика и под контролем финансовых и юридических консультантов по Размещению;

· Проведение тренингов для ключевых сотрудников и руководства ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)» по общению со СМИ и публичным выступлениям.
· Подготовка и усовершенствование презентационных и маркетинговых материалов для аналитиков и прессы.
· Разработка рекомендаций по улучшению структуры и наполнения корпоративного веб-сайта ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)», в особенности раздела, посвященного связям с инвесторами.
· Постоянный мониторинг отчетов российских и зарубежных СМИ и мнений аналитиков.
· Оказание поддержки менеджменту ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)» при проведении роуд-шоу, в работе с российскими и зарубежными журналистами.
· Организация и проведение брифингов, конференц-звонков, пресс-конференций в случае необходимости или в соответствии с разработанной PR/IR стратегией;

· Формирование группы «экспертов» и «комментаторов», способных обеспечить качественное и профессиональное освещение процесса Размещения, включая официальных комментаторов от РАО «ЕЭС России».
· Разработка плана реагирования на утечки информации и ответов на вопросы о возможном Размещении (holding statement).
· Подготовка информационного материала «Вопросы-ответы» на возможные вопросы целевых аудиторий, связанные с проведением компанией IPO, на русском и английском языках.

· Осуществление дополнительной PR-кампании, направленной на освещение и разъяснение реформирования отрасли и места ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)»  в процессе реформирования.

4. Сроки предоставления услуг
Исполнитель должен предоставлять услуги в соответствии с детальным планом-графиком мероприятий по реализации Сделки, разработанным совместно с Заказчиком, и ведущими менеджерами Размещения, юридическими консультантами ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)» и юридическим консультантом ведущих менеджеров Размещения, а также иными участниками Размещения, исходя из предполагаемых сроков размещения – 1 полугодие 2008 г., а также в иных случаях  в иные сроки по мере необходимости.

5. Подписание договора 
По результатам конкурентных переговоров будет выбрана компания, с которой ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)» заключит Договор на оказание услуг PR/IR консультанта. 

Конкретные условия оказания услуг будут закреплены в заключаемом ОАО «Енисейская ТГК (ТГК-13)» и Исполнителем Договоре. 
В случае необходимости реализации дополнительных услуг, перечень таких услуг будет определен дополнительным соглашением на оказание соответствующих услуг.

� Следует отметить, что в ряде юрисдикций (например, в штате Дэлавер, США) сертификат об инкорпорации представляет собой по сути заявление о регистрации юридического лица, подписываемое учредителями. В этих случаях рекомендуется также требовать Сертификат о правовом статусе и финансовом положении компании (Certificate of good standing)
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